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I. DOS OBJETIVOS 

Fornecer esclarecimentos acerca das etapas concluídas do projeto “Reestruturação 

e higienização do cadastro de materiais de expediente no sistema GBP/e-Fisco”, relatar 

as principais inconsistências encontradas durante a execução do mesmo e servir de 

material de consulta para usuários e gestores do sistema GBP/e-Fisco. 

 

II. DA CONTEXTUALIZAÇÃO E CRIAÇÃO DO SISTEMA GBP/e-FISCO 

A higienização do Cadastro de Material e Serviço é de grande relevância, uma vez 

que um sistema de gestão e controle físico da despesa, que garanta uma maior eficiência, 

eficácia e transparência das ações do Governo, passa pela qualidade da descrição e 

padronização dos itens praticados nas aquisições públicas. 

A implantação do Sistema Integrado de Administração de Materiais e Serviços para 

Estados e Municípios – SIAGEM -, em 2002, foi a primeira iniciativa dada visando suprir a 

necessidade de modernizar e uniformizar procedimentos relacionados ao Cadastro de 

Fornecedores, Materiais e Serviços do Estado de Pernambuco. Os catálogos de materiais 

e serviços do Maranhão, em um primeiro momento, e, posteriormente, o de São Paulo, 

mesmo contendo uma série de inconformidades, foram utilizados como base de dados 

para tal sistema.  

Desde 2008, o SIAGEM foi substituído pelo e-Fisco. Isso possibilitou, em especial, 

um acompanhamento mais intenso da gestão dos órgãos, maior integração entre os 

diversos setores e transparência das informações sobre as finanças estaduais. Esse 

sistema é composto por diversos subsistemas, também chamados de módulos, sendo o 

de Gestão de Banco de Preços (GBP) utilizado para o armazenamento e execução dos 

cadastros de fornecedores, materiais e serviços.  

No processo de migração do SIAGEM para o e-Fisco, foi utilizada a mesma base 

de dados de materiais e serviços do antigo sistema. Dessa forma, todas as 

inconsistências, tais como descrição incompleta ou duplicidade de materiais, 
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permaneceram no cadastro. Isso, associado ao fato de não haver um controle efetivo ou 

ferramentas de gestão adequadas para o acompanhamento dos gestores responsáveis 

pela análise das propostas de materiais/serviços, resultou em um catálogo de baixa 

qualidade, com elevado número de itens de materiais, dificultando as consultas ao 

mesmo. 

 

III. DA HIGIENIZAÇÃO DO CADASTRO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE 
NO SISTEMA GBP/e-FISCO 

Visando a melhoria dos processos relacionados a compras praticadas no Estado 

de Pernambuco, em 2010, foi planejada pela Secretaria de Administração a contratação 

de uma consultoria para realizar a higienização de todo o cadastro de materiais e serviços 

do GBP/e-Fisco. Com a implantação do Modelo Integrado de Gestão pelo Estado de 

Pernambuco, nos termos da Lei complementar n°141/2009, e posterior entrada dos 

Analistas em Gestão Administrativa, a contratação foi suspensa, haja vista que esses 

novos servidores possuem a competência necessária para o planejamento e execução de 

tal projeto.  

Assim, foi dado início ao planejamento, em abril de 2011, do projeto 

“Reestruturação e higienização do cadastro de materiais no sistema GBP/e-Fisco”. Este, 

juntamente com o projeto “Revisão e Melhoria da rotina do Cadastro de Medicamentos” 

(Ver Nota Técnica 001/2011- GESUP), representa todo o esforço empreendido pela 

Gerência de Suporte a Compras, Contratos e Licitações – GESUP com a finalidade de se 

obter um catálogo de materiais de qualidade, isento de duplicidades e inconsistências, 

bem como facilitar os processos dependentes do mesmo. 

A execução do projeto teve início em maio do corrente ano. Como existem 72 

grupos de materiais cadastrados no sistema GBP/e-Fisco, ficou estabelecido que a 

higienização seria iniciada pelo grupo 75 (Tabela 1) e, mais especificamente, pelas 

classes Artigos e Utensílios de escritórios. A principal razão dentre as que motivaram tal 

escolha foi o fato de este grupo ser administrado exclusivamente pela SAD, o que facilitou 
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sobremaneira a adesão e cooperação dos gestores para a realização das etapas 

previstas neste subprojeto “Reestruturação e higienização do cadastro de materiais de 

expediente no sistema GBP/e-Fisco” 

 
      Tabela 1. Relação das oito (8) classes pertencentes ao grupo 75. 

CLASSE NOME  

7505 Artigos para Escritórios 

7510 Utensílios para Escritórios 

7515 Suprimentos para Máquinas de Escritório 

7520 Suprimentos de Uso Didático, Pedagógico, de Papelaria e de Escritório 

7530 Formulários Contínuos 

7550 Impressos Oficiais 

7560 Impressos não Oficiais 

7570 Fichas e Cartões 

     Fonte: GBP/e-Fisco 

 

Inicialmente, todos os materiais e itens cadastrados nas classes 7505 e 7510 

passaram a ser higienizados. Entretanto, em parceria com a Gerência de Compras 

Corporativas do Estado – GCOMP foram definidos os materiais e itens a serem 

prioritariamente higienizados e padronizados no sistema GBP/e-Fisco. Tal direcionamento 

foi motivado pelo término da vigência da Ata de Registro de Preço de material de 

expediente e a conseqüente necessidade de realização de uma nova licitação para 

Registro de preço, contendo apenas itens higienizados.  

Assim, a GCOMP viabilizou a curva ABC dos materiais de expediente mais 

comprados pelo Estado. A partir de então, todos os itens da curva pertencentes ao grupo 

75 começaram a ser higienizados. Durante esse período, foram realizadas reuniões entre 

as duas gerências (GESUP e GCOMP) para promover uma maior integração e 

alinhamento de decisões que poderiam interferir direta ou indiretamente nas atividades 

desenvolvidas por ambas. Quatro analistas em gestão administrativa lotados na GCOMP 

auxiliaram na padronização dos itens e materiais acima mencionados.  
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IV. DA CRIAÇÃO DO NOVO CADASTRO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE 

Durante a higienização dos materiais de expediente pertencentes à curva ABC, 

havia 480 materiais e 8260 itens cadastrados no grupo 75 (Tabela 2). A partir da análise 

dos mesmos foram identificadas diversas inconsistências, tais como descrição de forma 

bastante específica, resultando no aumento do número de objetos classificados neste 

nível hierárquico, caracterização insuficiente do item cadastrado e duplicidade de material, 

entre outras. Em conjunto, todas essas inconformidades inviabilizaram a higienização dos 

respectivos itens no antigo cadastro, surgindo a necessidade do cadastramento de um 

novo. Desta forma, foi criada a classe 7501, denominada “Material de Expediente - 

Cadastro Padronizado”, em que todos os novos materiais e seus respectivos itens criados 

e/ou higienizados passaram a ser cadastrados. 

 
 

           Tabela 2. Quantitativos de materiais e itens cadastrados nas antigas classes do grupo 75 e na nova classe 7501. 

CLASSE MATERIAL ITENS CLASSE MATERIAL ITENS 

7505 - Artigos para 
Escritórios 

133 3011 

7501 - Material de 
Expediente - 

Cadastro 
Padronizado  

77 946 

7510 - Utensílios para 
Escritórios 

46 656 

7515 - Suprimentos 
para Máquinas de 
Escritório 

56 1319 

7520 - Suprimentos de 
Uso Didático, 
Pedagógico, de 
Papelaria e de 
Escritório 

148 2579 

7530 - Formulários 
Contínuos 

04 55 

7550 - Impressos 
Oficiais 

86 361 

7560 - Impressos não 
Oficiais 

07 279 

7570 – Fichas e 
Cartões 

0 0 

TOTAL 480 8260 TOTAL 77 946 

           Fonte: GBP/e-Fisco 
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V. DA METODOLOGIA DE PADRONIZAÇÃO 

A higienização de cada material e item foi realizada segundo a ordem hierárquica 

constante no módulo GBP/e-Fisco. Existem quatro níveis de classificação neste sistema: 

Grupo, Classe, Material ou Serviço e Item. Assim, o material, que corresponde ao terceiro 

nível hierárquico, era inicial e prioritariamente padronizado, pois contém a descrição 

genérica de cada item. Essa é a etapa mais trabalhosa e crítica da higienização e 

somente após a sua conclusão os itens correspondentes de cada material podem ser 

processados e padronizados.  

Para a caracterização dos materiais, foi realizada uma extensa pesquisa junto a 

fornecedores e através da internet. Em alguns casos, houve a necessidade de se realizar 

visitas ao almoxarifado da SAD, possibilitando uma análise mais detalhada do material e o 

conhecimento da percepção do almoxarife para a identificação do mesmo mediante a sua 

descrição no e-Fisco. Vale salientar que foram evitadas descrições muito detalhadas que 

permitissem o direcionamento da compra. Por outro lado, houve a preocupação de se 

inserir características, tais como validade, que permitissem um controle maior da 

qualidade dos materiais adquiridos pelo Estado. Em conjunto, esses mecanismos 

viabilizaram a definição das principais características de cada objeto, consideradas por 

cada membro da equipe de higienização como imprescindíveis para a sua identificação e 

utilização nos processos de compras (Ver Anexo I).  

Durante a análise do cadastro, foram encontrados diversos materiais similares 

dentro de uma mesma classe, em classes diferentes ou até mesmo em grupos diferentes. 

Tais materiais tiveram as suas características básicas agrupadas e passaram a ser 

especificados e/ou diferenciados através dos seus itens correspondentes. Esse processo 

foi utilizado na criação dos materiais Papel (35146), Pasta (35132) e Tinta (35243), dentre 

outros (Ver anexo I). No primeiro exemplo dado, existiam 31 materiais relacionados ao 

objeto papel. Havia, inclusive, material em duplicidade, tal como pode ser observado com 

Papel 40 KG e Papel Vergê que estavam cadastrados nos grupos 75 e 93, 

respectivamente. Além disso, praticamente todos os itens dos materiais Papel e Papel de 
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Papelaria já estavam cadastrados em outros tipos de papeis mais específicos. Com a 

higienização, todos os papeis foram agrupados em um único material, denominado Papel, 

e passaram a ser especificados e diferenciados por item.  

Após a higienização dos itens, os seus correspondentes foram inativados devido a 

inconsistências encontradas na sua descrição, por estarem em duplicidade ou, 

simplesmente, por não constarem na curva ABC dos itens mais comprados pelo Estado. 

Para cada código inativado foi dada a devida orientação para que os usuários passem a 

utilizar o correspondente higienizado nos novos processos de aquisição de materiais de 

expediente (Ver modelo no Anexo II-A) ou realizem uma nova proposta em conformidade 

com o novo padrão estabelecido (Anexo II-B). Tais mensagens podem ser visualizadas no 

cadastro através do uso do código antigo com a situação “inativo” e posterior 

detalhamento do item.  

Para a divulgação deste trabalho de higienização do cadastro de materiais de 

expediente e o fornecimento de orientações a usuários e gestores do módulo GBP, foi 

postada no e-Fisco uma mensagem de nº 2011000016320, em 31/08/2011. Embora 

tivesse sido informado na mesma como proceder na hipótese do código de um item 

inativado já ter sido utilizado em um processo licitatório, vários usuários solicitaram a 

reativação de itens para darem prosseguimento às etapas subseqüentes da despesa 

pública. A maioria desses usuários revelou não ter tido acesso à referida informação, 

demonstrando, desta forma, que não lêem as mensagens disponibilizadas no sistema. É 

importante reforçar que a informação constante no parecer de inativação do item poderá 

ser impressa e utilizada, juntamente com a mensagem supracitada, para retificação do 

código antigo e justificativa de sua substituição pelos novos padronizados nos cadastros 

da solicitação de aquisição e da licitação. Toda alteração efetuada deverá constar nos 

autos do processo licitatório.  

Dessa forma, é fundamental a leitura das mensagens divulgadas no e-Fisco e a 

verificação do status do item diretamente no e-Fisco, pois as informações que constam no 

sistema de compras eletrônicas podem divergir com as do GBP. Isso acontece porque 

todas as alterações realizadas no e-Fisco ficam disponíveis no Redecompras apenas ao 
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final do dia, quando o sistema é atualizado. O cumprimento de tais recomendações evita 

tanto o retrabalho para a equipe de higienização do cadastro, que tem de analisar e 

processar os pleitos de reativação de itens, quanto a ocorrência de entraves e atrasos 

relacionados ao processo licitatório. 

À medida que novas propostas de itens de materiais de expediente são 

encaminhadas pelos usuários e visualizadas no sistema, os gestores responsáveis pela 

higienização do cadastro realizam a análise da mesma. Para isso, diversos aspectos são 

observados, tais como a conformidade e manutenção da padronização previamente 

estabelecida e ausência de item similar ou correspondente no cadastro. Também é 

importante verificar se aquela proposta foi encaminhada para a classe em que, de fato, 

deveria o material/item resultante de sua aprovação ser cadastrado. Em caso de dúvidas, 

o gestor realiza pesquisa de mercado e/ou entra em contato diretamente com o usuário 

para entender a relação entre a sua necessidade e a descrição contida na proposta. Esta 

comunicação somente é possível quando o mesmo disponibiliza no campo “observações”, 

contido na proposta, seu número de telefone e/ou email. 

 

VI. DAS INCONSISTÊNCIAS ENCONTRADAS NOS PROCESSOS 
RELACIONADOS AO SISTEMA GBP/e-FISCO 

Durante a pesquisa e coleta de informações para caracterização dos materiais, 

alguns fatos observados, em especial relatos feitos por fornecedores do Estado, 

chamaram atenção pelas sérias conseqüências que podem trazer para a administração 

pública estadual. Para conhecer os dados da empresa e poder entrar em contato com 

fornecedores específicos que trabalham com determinados materiais, foi utilizada a guia 

“Consultar preços por itens de Material/Serviços” do módulo GBP/e-Fisco que indica, além 

da data e da modalidade de licitação adotada no processo, o vencedor da licitação.  

Dessa forma, foi observado no sistema GBP que a empresa Kreato Distribuidora de 

Produtos LTDA forneceu papel heliográfico para o Estado no ano de 2010. Entrando em 

contato com a mesma para o esclarecimento de algumas questões relacionadas a esse 
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tipo de papel, um funcionário informou que a Kreato não trabalha com o mesmo. Relatou 

ainda que sempre que o Estado o solicita, é fornecido papel cortado, tipo A4 e/ou ofício 2.  

Situação semelhante ocorreu com a Paratibe Comércio que, segundo consulta feita 

ao GBP, teria fornecido papel hectográfico no ano de 2001.  Na prática, esta empresa tem 

fornecido papel Sulfite A4, de acordo com o relato de um funcionário. Esse comentou 

ainda que identifica, pela descrição do item e pelo órgão que faz a solicitação, a “intenção 

da compra” do órgão solicitante.  

Essas e outras inconformidades detectadas precisam ser seriamente investigadas. 

Elas demonstram existir graves falhas no processo de compras, tais como a falta de 

controle de estoque, falha de comunicação entre órgãos solicitantes e fornecedores, 

discrepância entre o código licitado e o item fornecido, dentre outras, que podem trazer 

consequente prejuízo financeiro para o Estado e diminuição da credibilidade das 

informações coletadas no sistema GBP/e-Fisco. 

 

VII. DOS RESULTADOS OBTIDOS 

Todos os itens e materiais de artigos e utensílios de escritório, pertencentes à curva 

ABC, foram padronizados e higienizados. Além destes, alguns materiais correlatos, 

pertencentes ou não ao grupo 75, também o foram (Tabela 3). Em conjunto, 161 materiais 

e 1051 itens antigos foram higienizados.  

Além dos itens antigos que continham correspondentes higienizados, outros foram 

inativados sem que houvesse a possibilidade de criação de uma nova descrição 

padronizada, seja pela sua caracterização insuficiente e/ou incoerente, ou mesmo pelo 

código estar em desuso. 

Antes dos materiais de escritórios começarem a ser higienizados, havia 

cadastrados nas classes Artigos e Utensílios para Escritórios 179 materiais e 3667 itens 

(Tabela 2). Até o momento, estão ativos na classe 7501 (Material de expediente-Cadastro 

padronizado) 77 materiais e 946 itens padronizados (Tabela 2).  
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Tabela 3. Relação de materiais não cadastrados no Grupo 75 que foram higienizados. 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

CLASSE  MATERIAL  NOME DO MATERIAL  MATERIAL  NOME DO MATERIAL  

8040 14791 
ADESIVOS 
INSTANTANEO 

35143 COLA 

9310 32305 NOTAS AUTO-ADESIVAS 35234 
BLOCO PARA 
RECADO 
AUTOADESIVO 

9310 2379 CARTOLINA 35129 CARTOLINA 

9310 32302 
LIVRO PROTOCOLO DE 
CORRESPONDENCIA 

35176 LIVRO PROTOCOLO 

9310 14431 PAPEL FLIP CHART 

35146 PAPEL 

9310 32295 PAPEL DE PAPELARIA 

9310 17859 PAPEL RECICLADO 

9310 18332 PAPEL 40 KG 

9310 3642 PAPEL COUCHE 

9310 11024 PAPEL JORNAL 

9310 11022 PAPEL LAMINADO 

9310 2574 PAPEL SULFITE 

9310 14598 PAPEL VERGE 

5890 32973 
CARTUCHO DE TINTA 
PARA FAX 

35413 
SUPRIMENTOS PARA 
FAX 

 

 

VIII. DOS RESULTADOS ESPERADOS E IMPACTOS 

 A higienização de todo o cadastro de materiais e serviços do sistema GBP/e-Fisco 

possibilitará a redução do tempo e dos custos dos processos de compras, diminuição da 

quantidade de compras erradas e de devolução de materiais, bem como o alinhamento da 

comunicação entre fornecedores e Estado. Além disso, diminuirá a variedade de materiais 

utilizados na administração pública, o que implicará na simplificação do controle dos 

estoques, redução do espaço dos almoxarifados e dos custos de estocagem. Em resumo, 

promoverá melhorias nas aquisições e nas tomadas de decisões estratégicas do Governo 

do Estado de Pernambuco.  
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IX. DAS CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 Durante o processo de higienização e implementação das alterações propostas no 

cadastro, ficou nítida a falta de regulamentação do Estado de Pernambuco com relação 

aos materiais que podem ser adquiridos pela administração direta e indireta, visto que a 

tendência atual é a uniformização na compra de produtos garantindo qualidade e 

economicidade nas compras corporativas. Isso acarreta no aumento excessivo de itens 

cadastrados, comprometendo severamente o controle e a efetividade do cadastro. 

 Por outro lado, um dos maiores entraves encontrados que praticamente 

inviabilizam a criação e manutenção de um cadastro de materiais limpo e funcional é a 

atual política adotada para a sua gestão. Desta forma, é imprescindível a revisão e 

alteração do decreto N°33.342, de 29 de abril de 2009 que estabelece critérios para a 

concessão da gratificação pela participação na gestão do cadastro de materiais e 

serviços. A falta de critérios objetivos e mensuráveis para a avaliação semestral dos 

gestores, prevista no mencionado decreto, associada à ausência de comprometimento 

e/ou de capacitação de parte destes podem ser considerados os principais motivos para a 

gestão ineficiente do cadastro. 

 Diariamente novas propostas de materiais/serviços e itens de materiais/serviços 

são enviadas para o sistema GBP/e-Fisco para que sejam analisadas pelos gestores. 

Estes podem aprová-las com ou sem alteração, incluindo, desta forma um novo código no 

cadastro, ou rejeitá-las, deixando um parecer que justifique a não aceitação da proposta.  

Diante disso, pode ser facilmente percebida a importância do envolvimento e 

comprometimento dos gestores para o sucesso e efetividade do projeto de higienização 

do cadastro.  

 Como alternativa para tentar garantir a manutenção do cadastro estruturado e 

higienizado mesmo após o término do projeto em comento, foi determinada uma alteração 

substancial na sua forma de execução: todos os 72 Grupos de materiais ativos no 

cadastro passarão a ser higienizados pelos seus respectivos gestores. Adicionalmente, o 

cadastro de serviços também será contemplado, resultando na redefinição do plano de 
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ação deste projeto. 

   Para a viabilização deste novo projeto “Reestruturação e higienização do cadastro 

de materiais e serviços no sistema GBP/e-Fisco”, será desenvolvida, sob a 

responsabilidade da equipe de higienização do cadastro de materiais de expediente e de 

medicamentos, uma sistemática de aprendizagem para os gestores do Módulo de Gestão 

de Banco de Preços/e-Fisco, visando à obtenção, por estes, de aptidões para a 

higienização, manutenção, atualização, segurança e controle do sistema de Cadastros de 

Materiais e Serviços. 

   

Ana Paula Morais 

Analista em Gestão Administrativa  
 

Anna Carla Basílio 
Analista em Gestão Administrativa  

 
Anna Christina Barreto 

Analista em Gestão Administrativa  
 

Cecile Barros  
Analista em Gestão Administrativa  

 
Leila Guedes 

Analista em Gestão Administrativa  
 

Talita Araújo 
Analista em Gestão Administrativa  

 
 

De acordo, 
 

Carlos Eduardo Lócio 
Gerente de Suporte a Compras, Contratos e Licitação 
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ANEXO I 

RELAÇÃO DE MATERIAIS HIGIENIZADOS E CADASTRADOS NA CLASSE 7501 
 
 
 

AGENDA (CÓDIGO 35385) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7520 
AGENDA 

ESCOLAR 
14553 06 

AGENDA 
 

35385 
 

02 

75 7520 
AGENDA 

EXECUTIVA/ES
COLAR 

14537 32 

75 7520 
AGENDA 
JURIDICA 

33624 00 

 
TOTAL 

38 

   * Existiam três (3) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
* * Havia trinta e oito (38) itens cadastrados. Após a higienização, dois (2) itens foram inseridos no novo material. 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO 
DEFINE O TIPO DA 
AGENDA 

COMERCIAL,EXECUTIVA,ESCOLAR,ETC   Obrigatório 

ENCADERNACAO 
DEFINE O TIPO DE 
ENCADERNACAO DAS 
FOLHAS 

COM BROCHURA, COSTURADO, COM 
ESPIRAL EM ACO, COM ESPIRAL EM 
PLASTICO, ETC 

  Obrigatório 

MEDIDA 

DEFINE A MEDIDA DA 
AGENDA DE ACORDO COM 
O SEGUINTE PADRAO: 
LARGURAXALTURA 

123,00X275,00MM,100,00X250,00MM,125,00
X50,00MM 

MEDINDO Obrigatório 

TIPO DA CAPA 
DEFINE O TIPO DA CAPA 
DO CADERNO 

DURA, EM PAPELAO, EM COURO, ETC CAPA Obrigatório 

GRAMATURA DA 
CAPA 

DEFINE A GRAMATURA DA 
CAPA 

90G/M2, 300G/M2, ETC COM 
Não 
Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

COR DA CAPA DEFINE A COR DA CAPA AZUL, VERMELHA, COLORIDA, ETC   
Não 
Obrigatório 

QUANTIDADE DE 
FOLHAS 

DEFINE A QUANTIDADE DE 
FOLHAS 

48 FOLHAS, 120 FOLHAS, ETC COM Obrigatório 

TIPO DA FOLHA 
DEFINE O TIPO DAS 
FOLHAS 

PAUTADAS, LISAS, ETC   
Não 
Obrigatório 

GRAMATURA DA 
FOLHA 

DEFINE A GRAMATURA 
DAS FOLHAS 

56G/M2, 63G/M2, ETC DE Obrigatório 

QUANTIDADE DE 
DIAS POR PAGINA 

DEFINE A QUANTIDADE DE 
DIAS POR PAGINA 

1 DIA POR PAGINA, 2 DIAS POR PAGINA, 
ETC 

COM 
Não 
Obrigatório 

ANO DEFINE O ANO ANO CORRENTE, PRÓXIMO ANO DO 
Não 
Obrigatório 

ACESSORIO 
DEFINE O ACESSORIO DA 
AGENDA 

MAPA, BOLSA, REGUA, CALENDARIO, 
MARCADOR DE PAGINA, PONTA DE 
METAL, ETC 

COM 
Não 
Obrigatório 

 
 

ALFINETE PARA MAPA (CÓDIGO 35170) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 
ALFINETE 

PARA MAPA 
1418 08 

ALFINETE 
PARA MAPA 

 
35170 

 
08 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DA CABECA 

DEFINE A MATERIA 
PRIMA DA CABECA 

POLIETILENO, 
POLIESTIRENO, 
PLASTICO, ETC 

CABECA EM Obrigatório 

TAMANHO DA 
CABECA 

DEFINE O 
DIAMETRO DA 
CABECA DO 
ALFINETE 

5,00MM; 6,00MM; ETC DIAMETRO DE Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FORMATO DA 
CABECA 

DEFINE O FORMATO 
DA CABECA 

ESFERICA, CHATA, 
ETC 

  Obrigatório 

COR 
DEFINE A COR DA 
CABECA 

AZUL, PRETA, 
COLORIDA, ETC 

  Obrigatório 

MATERIA PRIMA 
DO CORPO 

DEFINE A MATERIA 
PRIMA DO CORPO 

ACO NIQUELADO, 
METAL LATONADO, 
ACO GALVANIZADO, 
ETC 

CORPO EM Obrigatório 

COMPRIMENTO 
TOTAL 

DEFINE O 
COMPRIMENTO 
TOTAL (CABECA + 
CORPO) DO 
ALFINETE 

15,00MM; 18,00MM; 
20,00MM; ETC 

COMPRIMENTO 
TOTAL DE 

Obrigatório 

 

 

ALMOFADA PARA CARIMBO (CÓDIGO 35206) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 
ALMOFADA 

PARA 
CARIMBO 

1088 15 
ALMOFADA 

PARA 
CARIMBO 

 
35206 

 
15 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FORMA DE 
APRESENTACAO 

DEFINE A FORMA DE 
ACONDICIONAMENTO DA 
ALMOFADA 

REFIL, ESTOJO DE 
PLASTICO, ESTOJO DE 
METAL,ETC 

EM Obrigatório 

ENTINTAMENTO 
DEFINE SE COM 
ENTINTAMENTO OU NAO 

COM ENTINTAMENTO, SEM 
ENTINTAMENTO 

  Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

COR DA TINTA DEFINE A COR DA TINTA 
AZUL, PRETA, VERMELHA, 
ETC 

  
Não 
Obrigatório 

TAMANHO 
DEFINE O TAMANHO DO 
ESTOJO 

12,00X8,00CM; 5,90X9,40CM; 
8,40X14,90CM; ETC 

MEDINDO Obrigatório 

        * Havia quarenta e um (41) itens cadastrados. Após a higienização, quinze (15) itens foram inseridos no novo material. 
 

 

APAGADOR (CÓDIGO 35224) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7520 APAGADOR 1325 10 APAGADOR 
 

35224 
 

04 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DE APAGADOR 
DEFINE O TIPO DE 
APAGADOR 

PARA QUADRO 
VERDE,PARA QUADRO 
BRANCO,PARA 
LOUSA,ETC 

  Obrigatório 

MATERIA PRIMA DO 
CORPO 

DEFINE A MATERIA 
PRIMA DO CORPO DO 
APAGADOR 

MADEIRA,PLASTICO,ETC DE Obrigatório 

DIMENSOES 
DEFINE AS 
DIMENSOES DO 
APAGADOR 

15,00X7,00CM;ETC MEDINDO 
Obrigatório 
 

MATERIA PRIMA DA 
BASE 

DEFINE A MATERIA-
PRIMA DA BASE 

LA,FELTRO,ETC COM BASE DE Obrigatório 

            * Havia dez (10) itens cadastrados. Após a higienização, quatro (4) itens foram inseridos no novo material. 

 
 
 



 

 
 

 

20 
 

Secretaria Executiva de Administração - SEADM 
Gerência Geral de Compras, Contratos e Licitações – GGCOL 
Gerência de Suporte as Compras, Contratos e Licitações-GESUP 
 

APONTADOR DE LÁPIS (CÓDIGO 35189) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 
APONTADOR 
PARA LAPIS 

1092 11 
APONTADOR 

DE LAPIS 

 
35189 

 
09 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA 
ALUMINIO, PLASTICO, ACO 
INOX, METAL ETC 

DE Obrigatório 

MODELO 
DEFINE A QUANTIDADE DE 
ORIFICIO 

SIMPLES, DUPLO ETC   Obrigatório 

APRESENTACAO DEFINE SE HA DEPOSITO 
COM DEPOSITO, SEM 
DEPOSITO ETC 

  Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
VERMELHO, PRETO, 
BRANCO ETC 

  
Não 
Obrigatório 

FORMATO DEFINE O FORMATO 
REDONDO, QUADRADO, 
RETANGULAR ETC 

  
Não 
Obrigatório 

TAMANHO DO LAPIS 
DEFINE O TAMANHO DO 
LAPIS A SER UTILIZADO 
NO ORIFICIO 

PADRAO, GROSSO, 
PADRAO E GROSSO ETC 

  
Não 
Obrigatório 

  * Foi criado em substituição ao material 1092 (APONTADOR PARA LÁPIS), que possuía onze (11) itens cadastrados. Após a      
higienização, nove (9) itens foram cadastrados no novo material. 

 
 

BANDEJA PARA DOCUMENTOS (CÓDIGO 35161) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7510 
BANDEJA PARA 
EXPEDIENTE 

1432 20 
BANDEJA PARA 
DOCUMENTOS 

 
35161 

 
04 
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* Foi criado em substituição ao material 1432 (BANDEJA PARA EXPEDIENTE), que possuía vinte (20) itens cadastrados. Após a 
higienização, quatro (4) itens foram cadastrados no novo material. 

 

BLOCO PARA ANOTAÇÕES (CÓDIGO 35262) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 
BLOCO DE 

PAPEL PARA 
ANOTAÇÕES 

19227 51 
BLOCO PARA 
ANOTAÇÕES 

 
35262 

 
04 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DO PAPEL DEFINE O TIPO DO PAPEL 

JORNAL, SULFITE, OFFSET, 
RECICLADO, 
APERGAMINHADO, ETC 
 

EM PAPEL 
Obrigatório 
 

GRAMATURA DO PAPEL 
 

DEFINE A GRAMATURA DO PAPEL 
 

 
56G/M2, 63G/M2, 75G/M2, 
90G/M2, ETC 
 
 

DE 
Obrigatório 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DEFINE O TIPO DA BANDEJA 
SIMPLES, DUPLA, 
TRIPLA, QUINTUPLA, 
ETC 

  Obrigatório 

MATERIA PRIMA 
DEFINE O MATERIAL EMPREGADO NA 
FABRICACAO DA BANDEJA 

ACRILICO, MADEIRA, 
PLASTICO, METAL, 
POLIESTIRENO, ETC 

EM Obrigatório 

DIMENSOES 
DEFINE AS DIMENSOES DA BANDEJA 
(COMPRIMENTOXLARGURA; 
COMPRIMENTOXLARGURAXALTURA) 

37,00X25,00CM; 
37,00X25,00X10,00CM; 
ETC 

MEDINDO Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA BANDEJA 
CRISTAL, FUME, 
PRETA, AZUL, ETC 

NA COR Não Obrigatório 

ACONDICIONAMENTO 
DEFINE SE A BANDEJA E 
EMPILHAVEL 

EMPILHAVEL   Não Obrigatório 

BASE DEFINE A BASE DA BANDEJA 

COM PES 
EMBORRACHADOS, 
COM PROTETOR 
PLASTICO, METALICA, 
ETC 

BASE Não Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

COR DO PAPEL 

DEFINE A COR DO PAPEL DO 
BLOCO. QUANDO TIVER MAIS DE 
UMA COR, DEVE-SE COLOCAR AS 
CORES QUE ELE TEM. EX: SE O 
BLOCO TEM 4 CORES, ESCREVER 
AS QUATRO CORES ASSIM: 
AMARELO, ROSA, VERDE E AZUL. 

BRANCO, CINZA, VERDE, 
AZUL E VERDE, ETC 

  Obrigatório 

TIPO DE FIXACAO 
DEFINE O TIPO DE FIXACAO DAS 
FOLHAS 

COLADO, COSTURADO, 
COM ESPIRAL, ETC 

  Não Obrigatório 

FORMATO/DIMENSOES 

DEFINE O FORMATO/DIMENSOES - 
SE FORMATO UTILIZAR: FORMATO 
A4, FORMATO OFICIO, FORMATO 
CARTA, ETC; SE DIMENSAO: 
MEDINDO LARGURAXALTURA 

FORMATO A4, FORMATO 
CARTA, FORMATO 1/4, 
MEDINDO 
150,00X205,00MM, ETC 

  Obrigatório 

PAUTA DEFINE SE HA PAUTA NO BLOCO COM PAUTA   
Não Obrigatório 
 

* Foi criado em substituição ao material 19227 (BLOCO DE PAPEL PARA ANOTAÇÕES), que possuía cinquenta e um (51) itens 
cadastrados. Após a higienização, quatro (4) itens foram cadastrados no novo material. 

 

BLOCO PARA RECADO AUTOADESIVO (CÓDIGO 35234) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

 
75 

 
7505 

 

 
RECADO 
AUTOADESIVO 
 

3243 
25 
 

BLOCO PARA 
RECADO 

AUTOADESIVO 
35234 07 

 
75 

 
9310 NOTAS ADESIVAS 32305 03 

TOTAL 28 

             * Existiam dois (2) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
            ** Havia vinte e oito (28) itens cadastrados. Após a higienização, sete (7) itens foram inseridos no novo material. 

 
 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

PAPEL 
DEFINE O TIPO DO PAPEL DO 
BLOCO 

OFFSET, SULFITE, 100 POR 
CENTO RECICLADO , 80 POR 
CENTO RECICLADO, ETC 

EM PAPEL Obrigatório 

MEDIDAS 
DEFINE AS MEDIDAS DO 
BLOCO (ALTURAXLARGURA) 

38,00X50,00MM; 76,00X102,00MM; 
76,00X76,00MM; 102,00X152,00MM, 
ETC 

MEDINDO Obrigatório 

PAUTA 
DEFINE SE HA PAUTA NO 
BLOCO 

COM PAUTA   Não Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

SUPORTE DEFINE SE HA SUPORTE COM SUPORTE   Não Obrigatório 

COR 

DEFINE A COR DO PAPEL PARA 
BLOCOS COM MAIS DE UMA 
COR, DEVE-SE COLOCAR AS 
CORES QUE ELE TEM. EX: SE 
O BLOCO TEM 4 CORES, 
ESCREVER AS QUATRO 
CORES ASSIM: AMARELA, 
ROSA, VERDE E AZUL. 
 

AMARELA, ROSA , BEGE, VERDE, 
AZUL E AMARELA, ETC 

NA COR Obrigatório 

 

 
 

BOBINA (CÓDIGO 35214) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7515 

BOBINA 1363 42 

BOBINA 35214 03 

BOBINA DE 
PAPEL PARA 
FAC-SIMILE 

14733 14 

BOBINA DE 
PAPEL PARA 

CALCULADORA 
14730 29 

BOBINA DE 
PAPEL PARA 

PDV 
14731 17 

 
TOTAL 

102 

            * Existiam quatro (4) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 

 
 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FINALIDADE 
DEFINE A FINALIDADE DA 
BOBINA 

 
CALCULADORA, FAX, 
PLASTIFICADORA, 
IMPRESSORA MATRICIAL, 
IMPRESSORA TERMICA, ETC 
 

PARA 
 

Obrigatório 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA PRIMA DA 
FOLHA DA BOBINA 

POLIETILENO, PAPEL 
ACETINADO, PAPEL 
TERMICO, ETC 

EM Obrigatório 

VIAS 

 
DEFINE A QUANTIDADE DE 
VIAS 
 
 

1 VIA, 2 VIAS, ETC 
 
 

  Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

DIMENSAO 

DEFINE AS DIMENSOES DA 
BOBINA 
(LARGURAXCOMPRIMENTO), 
SENDO A LARGURA EM 
MILIMETROS E O 
COMPRIMENTO EM METROS 

100,00MMX55,00M; 
57,00MMX30,00M; ETC 

MEDINDO Obrigatório 

TUBETE 
DEFINE O DIAMETRO DO 
TUBETE 

12MM, 17MM, 18MM,32MM, 
ETC 

TUBETE DE Obrigatório 

GRAMATURA 
DEFINE A GRAMATURA DO 
PAPEL 

56G/M2, 75G/M2, ETC GRAMATURA DE Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA BOBINA BRANCA, AMARELA NA COR Não Obrigatório 

INDICADOR 
DEFINE SE A BOBINA POSSUI 
INDICADOR DE INICIO DE 
IMPRESSA 

INDICADOR DE INICIO DE 
IMPRESSAO 

COM Não Obrigatório 

 

BORRACHA (CÓDIGO 35191) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 BORRACHA 1091 41 BORRACHA 
 

35191 
 

11 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA PRIMA UTILIZADA 
NA FABRICACAO DA BORRACHA 

POLIETILENO, 
LATEX NATURAL, 
ETC... 

DE Obrigatório 

UTILIZACAO 
DEFINE A UTILIZACAO DA 
BORRACHA 

TINTA E GRAFITE, 
LAPIS E GRAFITE, 
ETC. 

PARA Obrigatório 

FORMATO 
DEFINE O FORMATO DO CORPO DA 
BORRACHA 

RETANGULAR, 
CIRCULAR, 
CANETA, 
PONTEIRA, LAPIS, 
ETC... 

FORMATO Obrigatório 

DIMENSAO 

DEFINE AS DIMENSOES DA 
BORRACHA (SE RETANGULAR: 
COMPRIMENTOXLARGURAXALTURA; 
SE CIRCULAR: DIAMETROXALTURA; 
ETC) 

4,20X2,95X1,40CM; 
4,00X1,50CM; ETC 

MEDINDO Não Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

NUMERO DEFINE O NUMERO DA BORRACHA 12, 20, 40, ETC... NUMERO Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA BORRACHA 

BRANCA, 
AMARELA, 
BRANCA COM 
VERDE, 
VERMELHO COM 
AZUL, ETC 

NA COR Não Obrigatório 

CAPA 
DEFINE A PRESENCA DE CAPA 
PROTETORA 

COM CAPA 
PROTETORA 

  Não Obrigatório 

    * Foi criado em substituição ao material 1091 (BORRACHA), que possuía quarenta e um (41) itens cadastrados. Após a 
higienização, onze (11) itens foram cadastrados no novo material. 

  

 

CABEÇA DE IMPRESSÃO (CÓDIGO 35331) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7515 
CABEÇA DE 
IMPRESSÃO 

8466 29 
CABEÇA DE 
IMPRESSÃO 

 
35331 

 
10 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

UTILIZACAO 
DEFINE A UTILIZACAO DO 
MATERIAL 

FAC- SIMILE, IMPRESSORA 
MATRICIAL, IMPRESSORA, 
ETC 

PARA Obrigatório 

MODELO 
DEFINE O MODELO DO 
MATERIAL 

OLIVETTI, 
XEROX,HP,EPSON, ETC 

  Obrigatório 

SERIE 
DEFINE A SERIE DA 
IMPRESSORA 

LX-300, DESIGNJET 
500/500PS, PROFESSIONAL 
SE/2000 

SERIE Obrigatório 

COR 
DEFINE A COR DA TINTA 
DO MATERIAL 

PRETA, MAGENTA/CIANO, 
AMARELA ETC 

  
Não 
Obrigatório 

         * Havia vinte e nove (29) itens cadastrados. Após a higienização, dez (10) itens foram inseridos no novo material. 
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CADERNO (CÓDIGO 35153) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

 
75 

7520 
CADERNO 

BROCHURA 
13587 31 

CADERNO 35153 11 

 
75 

7520 
CADERNO 

CARTOGRAFIA 
13616 0 

 
75 

7520 
CADERNO DE 
CALIGRAFIA 

13611 02 

 
75 7520 

CADERNO DE 
DESENHO 

13610 03 

75 7520 
CADERNO 

PEDAGOGICO 
13600 08 

 
75 7520 

CADERNO 
ESPIRAL 

13612 39 

 
TOTAL 

83 

     * Existiam seis (6) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
** Havia oitenta e três (83) itens cadastrados. Após a higienização, onze (11) itens foram inseridos no novo material. 

 
 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO 
DEFINE O TIPO DO 
CADERNO 

BROCHURA, ESPIRAL, 
DESENHO, CALIGRAFIA, 
ETC 

TIPO Obrigatório 

TIPO DE FIXACAO 
DEFINE O TIPO DE 
FIXACAO DAS FOLHAS 

COLADO, COSTURADO, 
COM ESPIRAL EM ACO, 
ESPIRAL EM PLASTICO, 
ETC 

  Obrigatório 

MEDIDA DO 
CADERNO 

DEFINE A MEDIDA DO 
CADERNO DE ACORDO 
COM O SEGUINTE 
PADRAO: 
LAGURAXALTURA EM MM 

160,00X220,00MM, ETC MEDINDO Obrigatório 

FORMATO 
DEFINE O FORMATO DO 
CADERNO 

1/4, 1/8, UNIVERSITARIO, A4, 
ETC 

NO FORMATO 
Não 
Obrigatório 

QUANTIDADE DE 
MATERIA 

DEFINE A QUANTIDADE DE 
MATERIA 

12 MATERIAS, 20 
MATERIAS, ETC 

COM 
Não 
Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DA CAPA 
DEFINE O TIPO DA CAPA 
DO CADERNO 

DURA, EM PAPELAO, EM 
PAPEL RECICLADO, ETC 

CAPA Obrigatório 

GRAMATURA DA 
CAPA 

DEFINE A GRAMATURA DA 
CAPA 

90G/M2, 300G/M2, ETC COM Obrigatório 

COR DA CAPA DEFINE A COR DA CAPA 
AZUL, VERMELHA, 
COLORIDA, ETC 

  
Não 
Obrigatório 

TIPO DA 
CONTRACAPA 

DEFINE O TIPO DA 
CONTRACAPA 

EM PAPEL RECICLADO, EM 
PAPELAO, EM TRIPLEX, 
ETC 

CONTRACAPA 
Não 
Obrigatório 

GRAMATURA DA 
CONTRACAPA 

DEFINE A GRAMATURA DA 
CONTRACAPA 

90G/M2, 300G/M2, ETC COM 
Não 
Obrigatório 

TIPO DA FOLHA 
DEFINE O TIPO DAS 
FOLHAS 

PAUTADA, LISA, ETC FOLHA Obrigatório 

QUANTIDADE DE 
FOLHAS 

 
DEFINE A QUANTIDADE DE 
FOLHAS 
 

48 FOLHAS, 120 FOLHAS, 
ETC 

COM Obrigatório 

GRAMATURA DA 
FOLHA 

 
DEFINE A GRAMATURA 
DAS FOLHAS 
 

56G/M2, 63G/M2, ETC DE Obrigatório 

TIPO DA BOLSA DEFINE O TIPO DA BOLSA PLASTICO, PAPEL, ETC BOLSA EM 
Não 
Obrigatório 

PAPEL DE SEDA 
DEFINE SE HA PAPEL 
SEDA 

COM PAPEL SEDA   
Não 
Obrigatório 

NORMA 
DEFINE A NORMA PARA 
FABRICACAO DO 
CADERNO 

NBR NUMERO 6045 
VERSAO 2000, ETC 

DE ACORDO 
COM A 

Não 
Obrigatório 

 

 

CAIXA ORGANIZADORA (CÓDIGO 35152) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 
CAIXA 

ORGANIZADORA 
33586 35 

CAIXA 
ORGANIZADORA 

 
35152 

 
12 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA 
PRIMA DA CAIXA 

 PLASTICO, 
MADEIRA, ETC 

EM 
Não 
Obrigatório 

TIPO  
DEFINE O TIPO DA 
CAIXA 

SIMPLES, 
GAVETEIRO, 
MALETA, ETC 

TIPO Obrigatório 

ENCAIXE 
DEFINE SE A CAIXA 
POSSUI ENCAIXES 

 ENCAIXES 
LATERAIS, ETC 

COM 
Não 
Obrigatório 

MEDIDAS 
DEFINE AS MEDIDAS 
DA CAIXA 

COMPRIMENTO X 
LARGURA X 
ALTURA 

  Obrigatório 

COR 
DEFINE A COR DA 
CAIXA 

 AZUL, BRANCA, 
ETC 

NA COR 
Não 
Obrigatório 

TIPO DE TAMPA 
DEFINE O TIPO DE 
TAMPA DA CAIXA 

SEM TAMPA; TAMPA 
COM TRAVA DE 
SEGURANCA ETC 

  
Não 
Obrigatório 

DIVISORIAS 
DEFINE A PRESENÇA 
DE DIVISORIAS 

 DIVISORIAS, 5 
DIVISORIAS, ETC 

COM 
Não 
Obrigatório 

ACONDICIONAMENTO 
DEFINE SE A CAIXA E 
EMPILHAVEL 

EMPILHAVEL   
Não 
Obrigatório 

FINALIDADE 
DEFINE A FINALIDADE 
DA CAIXA 

ARMAZENAR 
PAPEL, COMIDA, 
ETC 

PARA 
Não 
Obrigatório 

ALCA 
DEFINE A PRESENCA 
DE ALCA 

COM ALCA; SEM 
ALCA 

  
Não 
Obrigatório 

BASE 
DEFINE A BASE DA 
CAIXA 

PÉS 
EMBORRACHADOS, 
ETC 

BASE COM 
Não 
Obrigatório 

 

CAIXA PARA ARQUIVAMENTO (CÓDIGO 35226) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 
CAIXA DE 
ARQUIVO 
MORTO 

1431 57 
CAIXA PARA 

ARQUIVAMENTO 

 
35226 

 
29 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA DA CAIXA 
PAPELAO, POLIPROPILENO 
CORRUGADO, PLASTICO, 
MADEIRA, ETC 

EM Obrigatório 

DIMENSOES 
DEFINE AS MEDIDAS DA CAIXA EM CENTIMETROS 
(COMPRIMENTOXLARGURAXALTURA; 
COMPRIMENTOXLARGURAXALTURAXESPESSURA) 

18,50X14,50X21,30CM; 
20,00X15,00X30,00X10,00CM; 
ETC 

MEDINDO Obrigatório 

TAMPA DEFINE O TIPO DE TAMPA DA CAIXA 
ACOPLADA; SOLTA; COM 
TRAVA DE SEGURANCA; 
ETC 

TAMPA Obrigatório 

GRAMATURA DEFINE A GRAMATURA DO MATERIAL EM G/M2 435G/M2, 460G/M2, ETC 
GRAMATURA 
DE 

Não 
Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA CAIXA 
PARDA, AZUL, BRANCA, 
VERDE, CINZA, ETC 

NA COR 
Não 
Obrigatório 

FECHAMENTO DEFINE O MODO DE FECHAMENTO DO MATERIAL 
COM ELASTICO, COM 
PRESSAO ARTICULAR 

  
Não 
Obrigatório 
 

FUROS 
DEFINE SE A CAIXA TEM FUROS DE VENTILACAO 
E/OU SUSTENTACAO 

SUSTENTACAO LATERAIS, 
VENTILACAO FRONTAIS, 
ETC 

COM FUROS DE 
Não 
Obrigatório 

INDICE DEFINE SE A CAIXA POSSUI INDICE IMPRESSO COM INDICE, SEM INDICE   
Não 
Obrigatório 

* Foi criado em substituição ao material 1431 (CAIXA DE ARQUIVO MORTO), que possuía cinquenta e sete (57) itens cadastrados. 
Após a higienização, vinte e nove (29) itens foram cadastrados no novo material. 

 

CANETA (CÓDIGO 35256) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 

CANETA 
ESFEROGRAFICA 

15131 73 

CANETA 35256 18 CANETA FIXA 31433 1 

TOTAL 74 

              * Existiam dois (2) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
 
 
 
 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

GRAFIA DEFINE O TIPO DE GRAFIA 
ESFEROGRAFICA, 
ROLLER, GEL, 
ETC 

  Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DO CORPO 

DEFINE A MATERIA PRIMA 
DO CORPO 

RESINA 
TERMOPLASTICA, 
POLIESTIRENO 
CRISTAL, ETC 

CORPO EM Obrigatório 

MATERIA PRIMA 
DA PONTA 

DEFINE A MATERIA PRIMA 
DA PONTA 

LATAO, COBRE, 
ETC 

PONTA EM Obrigatório 

ESPESSURA DA 
PONTA 

DEFINE A ESPESSURA DA 
PONTA 

0,70MM; 0,80MM; 
1,00MM; ETC 

COM ESPESSURA DE Obrigatório 

NUMERO DE 
CORES 

DEFINE O NUMERO DE 
CORES - CARACTERISTICA 
USADA EXCLUSIVAMENTE 
EM CANETAS COM MAIS DE 
UMA COR 

COM 2 CORES, 
COM 4 CORES 

  
Não 
Obrigatório 

COR DA TINTA DEFINE A COR DA TINTA 

AZUL, VERMELHA, 
PRETA, VERDE, 
AZUL E 
VERMELHA, ETC 

TINTA Obrigatório 

TAMPA DEFINE O TIPO DA TAMPA 
ANTIASFIXIANTE, 
VENTILADA, ETC 

TAMPA Obrigatório 

ACESSORIOS 
DEFINE OS ACESSORIOS DA 
CANETA 

COM GRIP 
EMBORRACHADO, 
RETRATIL, COM 
CLICK EM METAL, 
ETC 

  
Não 
Obrigatório 

VALIDADE 
DEFINE O TEMPO MINIMO 
DE VALIDADE 

4 ANOS, 5 ANOS, 
ETC 

VALIDADE MINIMA 
DE 

Obrigatório 

 

CANETA HIDROGRÁFICA (CÓDIGO 35259) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 

7505 

CANETA 
HIDROGRAFICA 

PONTA 
POROSA 

12918 30 

CANETA 

HIDROGRAFICA 
35259 03 

7520 HIDROCOR 
 

32290 
 

04 

TOTAL 34 

                * Existiam dois (2) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DO CORPO 

DEFINE A MATERIA 
PRIMA DO CORPO 

PLASTICO, 
ALUMINIO, ETC 

EM Obrigatório 

MATERIA PRIMA 
DA PONTA 

DEFINE A MATERIA 
PRIMA DA PONTA 

FELTRO, 
POLIACETAL, 
POLIESTER, ETC 

PONTA EM Obrigatório 

ESPESSURA DA 
PONTA 

DEFINE A 
ESPESSURA DA 
PONTA 

FINA,MEDIA,GROSSA   Obrigatório 

COR DA TINTA 
DEFINE A COR DA 
TINTA 

AZUL, PRETA, 
VERDE, COLORIDA, 
ETC 

TINTA Obrigatório 

NUMERO DE 
CORES 

DEFINE O NUMERO 
DE CORES - 
CARACTERISTICA 
USADA 
EXCLUSIVAMENTE 
PARA CONJUNTO DE 
CANETAS COM MAIS 
DE UMA COR 

COM 6 CORES, COM 
12 CORES, COM 24 
CORES, ETC 

  Não Obrigatório 

ACESSORIOS 
DEFINE OS 
ACESSORIOS DA 
CANETA 

EMBORRACHADA, 
RETRATIL, ETC 

  Não Obrigatório 

VALIDADE 
DEFINE O TEMPO 
MINIMO DE VALIDADE 

4 ANOS, 5 ANOS, 
ETC 

VALIDADE MINIMA 
DE 

Obrigatório 

 

 
 

CAPA PARA ENCADERNAÇÃO (CÓDIGO 35535) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7515 
CAPA PARA 

ENCADERNACAO 
1446 53 

CAPA PARA 
ENCADERNACAO 

 
35535 

 
31 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA PRIMA 
DA CAPA 

PLASTICO, PVC, 
PROLIPROPILENO,ETC 

DE Obrigatório 

FORMATO/DIMENSOES 

DEFINE O FORMATO OU AS 
DIMENSOES DA CAPA. SE 
FOR FORMATO: A4, OFICIO, 
OFICIO 9, ETC; SE FOR 
DIMENSOES: MEDINDO 
240,00X350,00MM 
(LARGURAXALTURA). 

A4, OFICIO, OFICIO 2, 
MEDINDO 
240,00X350,00MM, 
MEDINDO 
240,00X340,00MM, ETC 

 
Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA CAPA 
CINZA, AZUL, PRETA, 
ETC 

  Obrigatório 

           * Havia cinquenta e três (53) itens cadastrados. Após a higienização, trinta e um (31) itens foram inseridos no novo material. 
 

CARTOLINA (CÓDIGO 35129) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7520 
CARTOLINA DE 

PAPELARIA 
12795 46 

CARTOLINA 
 

35129 
 

27 
93 9310 CARTOLINA 2379 92 

TOTAL 138 

 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

GRAMATURA 
DEFINE A GRAMATURA DA 
CARTOLINA 

 
180G/M2, 
150G/M2, ETC 
 
 

  Obrigatório 

RIGIDEZ 
DEFINE A RIGIDEZ DA 
CARTOLINA 

 
LONGITUDINAL 
30GFXCM E 
TRANSVERSAL 
20GFXCM 
 

RIGIDEZ TABER 
Não 
Obrigatório 

MEDIDAS 

DEFINE AS MEDIDAS DA 
CARTOLINA 
(ALTURAXCOMPRIMENTO) 
 
 

55,00X73,00CM; 
66,00X96,00CM; 
ETC 
 

MEDINDO Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

COR 
DEFINE A COR DA 
CARTOLINA 

AZUL, BRANCA, 
PRETA, ROSA, 
ETC 

NA COR Obrigatório 

             * Havia cento e trinta e oito (138) itens cadastrados. Após a higienização, vinte e sete (27) itens foram inseridos no novo 
material. 

  
 

CLIPE (CÓDIGO 35164) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 CLIPE 1110 32 CLIPE 
 

35164 
 

21 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA PRIMA DO 
CLIPE 

ACO INOX, PLASTICO, ETC EM Obrigatório 

FORMATO DEFINE O FORMATO DO CLIPE 
 PARALELO, TRANCADO, 
ETC 

  Obrigatório 

ACABAMENTO 
DEFINE O TIPO DE ACABAMENTO 
DO CLIPE 

NIQUELADO, 
GALVANIZADO, LATONADO, 
EMBORRACHADO, ETC 

  Obrigatório 

TAMANHO DEFINE O TAMANHO DO CLIPE 
0, 2, 1, 2/0, 3/0, 4/0, 6/0, 8/0, 
ETC 

  Obrigatório 

COR DEFINE A COR DO CLIPE 
COLORIDO, PRETO, 
VERMELHO, AMARELO ETC   Não 

Obrigatório 

  * Havia trinta e dois (32) itens cadastrados. Após a higienização, vinte e um (21) itens foram inseridos no novo material. 
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COLA (CÓDIGO 35143) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 COLA 1281 91 COLA 
 

35143 
 

09 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO 
DEFINE O TIPO DE 
COLA 

LIQUIDA, 
PASTOSA, EM 
BASTAO, ETC 

  Obrigatório 

TOXICIDADE 
DEFINE A TOXICIDADE 
DA COLA 

TOXICA, 
ATOXICA 

  Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA COLA 
BRANCA, VERDE, 
COLORIDA COM 
6 CORES, ETC 

NA COR Obrigatório 

SECAGEM 
DEFINE O TIPO DE 
SECAGEM 

NORMAL, 
RAPIDA, 
INSTANTANEA, 
ETC 

SECAGEM 
Não 
Obrigatório 

APLICACAO 
DEFINE A APLICAO DA 
COLA 

MADEIRA, 
PAPEL, 
PLASTICO, ETC 

PARA COLAR 
Não 
Obrigatório 

LAVAVEL 
DEFINE SE A COLA E 
LAVAVEL OU NÃO 

LAVAVEL   
Não 
Obrigatório 

TIPO DE BICO 
DEFINE O BICO DA 
EMBALAGEM 

ECONOMICO, 
ETC 

COM BICO 
Não 
Obrigatório 

               * Havia noventa e um (91) itens cadastrados. Após a higienização, nove (9) itens foram inseridos no novo material. 
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COLCHETE (CÓDIGO 35169) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 COLCHETE 1107 18 COLCHETE 
 

35169 
 

03 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

 
MATERIA PRIMA 

 
DEFINE A MATERIA PRIMA 

 
EM ACO CROMADO, METAL, 
ETC 

 
 
Obrigatório 

 
TAMANHO 

 
DEFINE O TAMANHO 

 
N.1, N.2, N.3, ETC 

 
TAMANHO 

 
Obrigatório 

 
COR 

 
DEFINE A COR 

 
BRANCO, PRETO, ETC  

 
Não Obrigatório 

     * Havia dezoito (18) itens cadastrados. Após a higienização, três (3) itens foram inseridos no novo material. 

 

CORDÃO (CÓDIGO 35188) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 
BARBANTE 1287 12 

CORDAO 35188 08 CORDAO 16652 47 

TOTAL 59 

  * Existiam dois (2) materiais relacionados que foram reunidos em um único.                

* * Havia quarenta e sete (47) itens cadastrados. Após a higienização, quatro (4) itens foram inseridos no novo material. 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO 
DEFINE O TIPO DO 
CORDAO 

FITA, BARBANTE, 
CADARCO, FIO, 
ETC 

  Obrigatório 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA 
ALGODAO, 
NYLON, SISAL, 
PLASTICO, ETC 

EM 
Obrigatório 
 

ACABAMENTO DEFINE O ACABAMENTO 
ENCERADO, 
GOMADO, ETC 

  Não Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

COR DEFINE A COR 
BRANCA, PRETA, 
CRU, ETC 

NA COR Não Obrigatório 

MEDIDAS 

DEFINE A MEDIDA DO 
CORDAO (ESPESSURA) 
OU NUMERO DO 
CORDAO 

0,20MM, 3,00MM, 
N.2, N.14, ETC 

  Não Obrigatório 

FIOS 
DEFINE O NUMERO DE 
FIOS DO BARBANTE 

5 FIOS, 8 FIOS, 
ETC 

COM Não Obrigatório 

ACESSORIO 
DEFINE OS ACESSORIOS 
DO CORDAO 

PERSONALIZADO, 
COM 
LOGOMARCA, 
COM FIXADOR 
TIPO JACARE, 
ETC 

  Não Obrigatório 

CARGA DE 
RUPTURA 

DEFINE A CARGA DE 
RESISTENCA DO 
CORDAO 

20 KG, ETC RESISTE ATE 
Não Obrigatório 
 

 

 

CORRETIVO (CÓDIGO 35215) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 CORRETIVO 1106 11 CORRETIVO 
 

35215 
 

04 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

 
TIPO 

DEFINE O TIPO DE 
CORRETIVO 

FRASCO, CANETA, FITA,ETC TIPO Obrigatório 

 
CAPACIDADE/MEDIDAS 

 
DEFINE A CAPACIDADE DO 
FRASCO OU CANETA E 
MEDIDAS DA FITA 

 
7ML, 8ML, 18ML, 4MMX10M, 
ETC 

 
Obrigatório 

 
UTILIZACAO 

DEFINE A UTILIZACAO 
CANETA, ESCRITA A 
MAQUINA,DESENHO,ETC 

PARA Não Obrigatório 

* Havia onze (11) itens cadastrados. Após a higienização, quatro (4) itens foram inseridos no novo material. 
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CORTIÇA ESCOLAR (CÓDIGO 35332) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7520 
CORTIÇA 
ESCOLAR 

7336 03 
CORTIÇA 
ESCOLAR 

 
35332 

 
03 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DEFINE O TIPO DA CORTICA 
AUTO-ADESIVA, 
NATURAL, ETC 

  Obrigatório 

DIMENSOES 
DEFINE AS DIMENSOES DA FOLHA DE 
CORTICA: 
COMPRIMENTOXLARGURAXESPESSURA 

600X450X1 MM, 
ETC. 

MEDINDO Obrigatório 

 
 

ELÁSTICO (CÓDIGO 35175) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 LIGA ELÁSTICA 16723 04 ELÁSTICO 
 

35175 
 

06 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA BORRACHA, LATEX, ETC DE Obrigatório 

TAMANHO DEFINE O TAMANHO N.18, N.10, ETC   Obrigatório 

COR DEFINE A COR AMARELA,BEGE,COLORIDO,ETC NA COR Obrigatório 

     * Foi criado em substituição ao material 16723 (LIGA ELÁSTICA). 
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ENVELOPE (CÓDIGO 35242) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7520 
ENVELOPE DE 

PAPELARIA 
13711 348 

ENVELOPE 
 

35242 
 

53 

93 9310 
ENVELOPE DE 

PAPELARIA 
32300 16 

75 7505 
ENVELOPE PARA 

CD 
18338 03 

75 7520 
ENVELOPE PARA 

CD 
18286 06 

TOTAL 373 

 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DEFINE O TIPO DO ENVELOPE 
CD, CARTA, OFICIO, 
SACO, CONVITE, ETC 

TIPO Obrigatório 

 
 
MATERIA PRIMA 

 
DEFINE A MATERIA PRIMA DO 
ENVELOPE 

 
PAPEL COUCHE, PAPEL 
SULFITE, PAPEL 
OFFSET, PAPEL 
RECICLADO, ETC 

 
 
EM 

 
 
Obrigatório 

GRAMATURA 
DEFINE A GRAMATURA DO PAPEL 
DO ENVELOPE 

75 G, 90G, ETC 
 

Não Obrigatório 

IMPRESSAO 
DEFINE A IMPRESSAO NO 
ENVELOPE 

COM IMPRESSAO RPC, 
SEM IMPRESSAO RPC, 
COM IMPRESSAO, SEM 
IMPRESSAO, ETC 

 
Obrigatório 

MEDIDAS 
 
DEFINE AS MEDIDAS DO 
ENVELOPE 

114,00X162,00MM, ETC 
 

 
Obrigatório 

ABA 
DEFINE A APRESENTACAO DA 
ABA NO ENVELOPE 

COM ABA 
AUTOCOLANTE, ETC  

 
Não Obrigatório 

 
 
COR 

 
 
DEFINE A COR DO ENVELOPE 

 
BRANCO, AMARELO, 
COLORIDO, ETC 

 

 
 
Obrigatório 

JANELA 
DEFINE O TIPO DA JANELA DO 
ENVELOPE 

JANELA REDONDA, 
JANELA MEIA LUA, ETC.  

Não Obrigatório 

  * Existiam quatro (4) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
  * Havia 373 itens cadastrados. Após a higienização, cinqüenta e três (53) itens foram inseridos no novo material. 



 

 
 

 

39 
 

Secretaria Executiva de Administração - SEADM 
Gerência Geral de Compras, Contratos e Licitações – GGCOL 
Gerência de Suporte as Compras, Contratos e Licitações-GESUP 
 

ENVELOPE PLÁSTICO (CÓDIGO 35338) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 
ENVELOPE 
PLÁSTICO 

2522 40 
ENVELOPE 
PLÁSTICO 

 
35338 

 
04 

 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FINALIDADE 
DEFINE A UTILIZACAO DO 
ENVELOPE 

PASTA CATALOGO, 
DOCUMENTOS, ETC 

PARA Obrigatório 

TAMANHO 
DEFINE AS MEDIDAS (EM CM) OU 
TAMANHO DO ENVELOPE 

OFICIO, A4, 58X80CM, 
ETC 

MEDINDO Obrigatório 

 
ESPESSURA 

 
DEFINE A ESPESSURA DO 
ENVELOPE 

 
0,06; 0,10; 0,12; 0,15; 
0,20 MICRA, ETC 

 
ESPESSURA DE 

 
Obrigatório 

 
FUROS 

 
DEFINE A QUANTIDADE DE 
FUROS 

 
SEM FUROS, COM 2 
FUROS, COM 4 FUROS, 
ETC 

  
 
Obrigatório 

* Havia quarenta (40) itens cadastrados. Após a higienização, quatro (4) itens foram inseridos no novo material. 

 

ESQUADRO (CÓDIGO 35192) 

 
ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 

 
APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 ESQUADRO 5779 12 ESQUADRO 
 

35192 
 

03 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA 
PLASTICO,ACRILICO, 
MADEIRA, ETC 

EM Obrigatório 

GRAUS DEFINE O NUMERO DE GRAUS 45 GRAUS, 60 GRAUS, ETC   Obrigatório 

GRADUACAO DEFINE SE HA OU NAO GRADUACAO 
COM GRADUACAO, SEM 
GRADUACAO, ETC 

  Obrigatório 

TAMANHO DEFINE O TAMANHO 16,00CM,21,00CM, ETC MEDINDO Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
TRANSPARENTE,BRANCA, 
PARDA, ETC 

  Não Obrigatório 

* Havia doze (12) itens cadastrados. Após a higienização, três (3) itens foram inseridos no novo material. 
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ESTILETE (CÓDIGO 35225) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 ESTILETE 3343 13 ESTILETE 
 

35225 
 

05 

 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DO 
CORPO 

DEFINE A MATERIA PRIMA DO CORPO PLASTICO,METAL, ETC EM Obrigatório 

MATERIA PRIMA DA 
LAMINA 

DEFINE A MATERIA PRIMA DA LAMINA 
ACO,ACO 
TEMPERADO, ACO 
CARBONO, ETC 

LAMINA DE Obrigatório 

LARGURA DA LAMINA 
DEFINE A LARGURA DA LAMINA EM 
MILIMETROS 

9,00MM,18,00MM, ETC 
COM LARGURA 
DE 

Obrigatório 

COMPRIMENTO DA 
LAMINA 

DEFINE O COMPRIMENTO DA LAMINA 
MEDINDO 12,00CM, 
MEDINDO 15,00CM, 
ETC 

  Não Obrigatório 

ACESSORIOS DEFINE OS ACESSORIOS 

COM 
COMPARTIMENTO 
PARA 3 LAMINAS, COM 
DISPOSITIVO PARA 
TRAVAR A LAMINA, ETC 

  Não Obrigatório 

* Havia treze (13) itens cadastrados. Após a higienização, cinco (5) itens foram inseridos no novo material. 

 

ESTOJO (CÓDIGO 35240) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7520 ESTOJO 10065 09 ESTOJO 
 

35240 
 

02 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA DO ESTOJO 
LONA, PLASTICO, 
MADEIRA, ETC 

EM Obrigatório 

FORMATO DEFINE O FORMATO DO ESTOJO 
RETANGULAR, 
ARREDONDADO, 
ETC 

FORMATO Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FECHO DEFINE O FECHAMENTO DO ESTOJO 
COM ZIPER, DE 
PRESSAO  

Não Obrigatório 

MEDIDAS 
DEFINE AS MEDIDAS DO ESTOJO 
(LARGURAXPROFUNDIDADEXALTURA) 

18,00X10,00X6,50CM, 
ETC 

MEDINDO Obrigatório 

IMPRESSAO DEFINE A IMPRESSAO 
IMPRESSAO EM 
POLICROMIA, ETC  

Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR AZUL, PRETO, ETC  Não Obrigatório 

* Havia nove (9) itens cadastrados. Após a higienização, dois (2) itens foram inseridos no novo material. 
 
 
 

ETIQUETAS ADESIVAS (CÓDIGO 35280) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 
ETIQUETA ADESIVA 
PARA IMPRESSORA 

MATRICIAL 
14069 48 

ETIQUETAS 
ADESIVAS 

35280 22 

75 7505 
ETIQUETA AUTO-

ADESIVA PARA USO 
MANUAL 

14348 74 

75 7505 
ETIQUETA ADESIVA 
PARA IMPRESSORA 

INK-JET E LASER 
14122 74 

75 7505 
ETIQUETA ADESIVA 

COM IMAGEM 
IMPRESSA 

14158 31 

75 7505 
ETIQUETA PARA 
IDENTIFICACAO 

14324 23 

75 7505 
ETIQUETA AUTO-

ADESIVO PARA USO 
MANUAL 

33064 16 

TOTAL 266 

      * Existiam seis (6) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
     ** Havia 266 itens cadastrados. Após a higienização, vinte e dois (22) itens foram inseridos no novo material. 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

UTILIZACAO DEFINE A UTILIZACAO 
USO MANUAL, IMPRESSORA 
MATRICIAL, IMPRESSORA A 
JATO DE TINTA, ETC 

PARA Obrigatório 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA 

PAPEL COUCHE, PAPEL 
FOSCO, PAPEL TERMICO, 
PLASTICO BOPP, PAPEL 
GLASSINE, ETC 

  Obrigatório 

MEDIDAS 

DEFINE AS MEDIDAS DA 
SEGUINTE FORMA: SE 
RETANGULAR - USAR: 
LARGURA X ALTURA; SE 
REDONDA - USAR: DIAMETRO 
X ALTURA 

107,00X48,80MM; 
150,00X100,00MM, ETC 

MEDINDO Obrigatório 

FORMATO 
DEFINE O FORMATO DA 
ETIQUETA 

FORMATO REDONDO, 
FORMATO QUADRADO, ETC  

Não 
Obrigatório 

NUMERO DE 
CARREIRAS 

DEFINE O NUMERO DE 
CARREIRAS (COLUNA) 

1 CARREIRA, 4 CARREIRAS, 8 
CARREIRAS, ETC 

  Obrigatório 

APRESENTACAO 

DEFINE O FORMATO DO 
PAPEL EM QUE AS 
ETIQUETAS SERAO 
APRESENTADAS 

A4, CARTA, FORMULARIO 
CONTINUO, ETC 

  Obrigatório 

ETIQUETAS POR 
FOLHA 

DEFINE A QUANTIDADE DE 
ETIQUETAS POR FOLHA 

14 ETIQUETAS POR FOLHA, 
06 ETIQUETAS POR FOLHA, 
ETC 

  
Não 
Obrigatório 

COR DA 
ETIQUETA 

DEFINE A COR DA ETIQUETA 
VERMELHA, AZUL, AMARELA, 
COLORIDA, ETC 

  
Não 
Obrigatório 

MENSAGEM 
IMPRESSA 

DEFINE A MENSAGEM QUE 
DEVE VIR IMPRESSA NA 
ETIQUETA 

CONFIDENCIAL, URGENTE, 
ETC 

MENSAGEM: 
Não 
Obrigatório 
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EXTRATOR DE GRAMPOS (CÓDIGO 35203) 

 
ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 

 
APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 
EXTRATOR DE 

GRAMPOS 
1266 07 

EXTRATOR DE 
GRAMPOS 

 
35203 

 
05 

 
 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA 
PRIMA DO EXTRATOR 

ACO INOX, ACO 
ZINCADO, ACO 
NIQUELADO, 
ALUMINIO, ETC 

EM Obrigatório 

TIPO 
DEFINE O TIPO DO 
EXTRATOR 

EJETOR, 
ESPATULA, 
RATINHO, ETC 

TIPO Obrigatório 

       * Havia sete (7) itens cadastrados. Após a higienização, cinco (5) itens foram inseridos no novo material. 

 

 

FICHÁRIO DE MESA (CÓDIGO 35236) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7510 FICHÁRIO 5226 14 
FICHÁRIO DE 

MESA 

 
35236 

 
02 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DA 
BASE 

DEFINE A MATERIA PRIMA 
DA BASE 

ACO, MADEIRA, ETC EM Obrigatório 

COR DA BASE DEFINE A COR DA BASE CINZA, PRETA, ETC   
Não 
Obrigatório 

MATERIA PRIMA DA 
TAMPA 

DEFINE A MATERIA PRIMA 
DA TAMPA 

ACRILICO, 
PLASTICO,POLIESTIRENO, 
ETC 

TAMPA EM Obrigatório 



 

 
 

 

44 
 

Secretaria Executiva de Administração - SEADM 
Gerência Geral de Compras, Contratos e Licitações – GGCOL 
Gerência de Suporte as Compras, Contratos e Licitações-GESUP 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

COR DA TAMPA DEFINE A COR DA TAMPA FUME, CRISTAL, AZUL   
Não 
Obrigatório 

TAMANHO DAS 
FICHAS 

DEFINE O TAMANHO DA 
FICHA QUE O FICHARIO 
COMPORTA EM 
POLEGADAS 

3/5POL, 4/6 POL, 5/8POL, 
ETC 

FICHA Obrigatório 

QUANTIDADE DE 
FICHAS 

DEFINE A QUANTIDADE DE 
FICHAS QUE O FICHARIO 
COMPORTA 

100, 200, 500, ETC 
COM 
CAPACIDADE 
PARA 

Não 
Obrigatório 

INDICE DEFINE SE HA INDICE COM INDICE, SEM INDICE   
Não 
Obrigatório 

  * Foi criado em substituição ao material 5226 (FICHÁRIO), que possuía quatorze (14) itens cadastrados. Após a higienização, dois (2) 
itens foram cadastrados no novo material. 

 

FITA ADESIVA (CÓDIGO 35147) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7505 FITA  ADESIVA 1112 134 FITA  ADESIVA 
 

35174 
 

08 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A 
MATERIA PRIMA 
DA FITA 

CELOFANE,POLIPROPILENO,CREPE, 
ETC 

EM Obrigatório 

TIPO 
DEFINE O TIPO 
DA FITA 

SIMPLES, DUPLA-FACE, ISOLANTE, 
ETC 

  
Não 
Obrigatório 

MEDIDAS 
DEFINE AS 
MEDIDAS DA FITA 

19,00MMX50,00M; 50,00MMX30,00M; 
ETC 

MEDINDO Obrigatório 

COR 
DEFINE A COR DA 
FITA 

BRANCA,TRANSPARENTE,ETC NA COR 
Não 
Obrigatório 

ADESIVO 
DEFINE O TIPO 
DE ADESIVO 

A BASE DE RESINA, DE BORRACHA, 
ETC 

ADESIVO 
Não 
Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TEMPERATURA 
DEFINE A 
RESISTENCIA DA 
FITA 

ATE 76°C, 140°C, ETC 
RESISTENTE À 
TEMPERATURA 
DE 

Não 
Obrigatório 

FINALIDADE 
DEFINE A 
FINALIDADE DA 
FITA 

VEDACAO DOS PORTOS DE 
ISOLAMENTO, ETC 

PARA 
Não 
Obrigatório 

ROTULAGEM 

DEFINE OS 
DADOS QUE 
DEVEM ESTAR 
PRESENTES NO 
ROTULO DA FITA 

N. DE LOTE, DATA DE 
FABRICACAO/VALIDADE, ETC 

ROTULO COM 
Não 
Obrigatório 

IMPRESSO 

DEFINE SE DEVE 
HAVER ALGUM 
TIPO DE 
IMPRESSAO NA 
FITA 

FRAGIL,  ETC 
COM A 
IMPRESSÃO 

Não 
Obrigatório 

ESPECIAL 

DEFINE 
EXISTENCIA DE 
CARACTERISTICA 
ESPECIAL 

COM GLITTER, ETC   
Não 
Obrigatório 

             * Havia 134 itens cadastrados. Após a higienização, oito (8) itens foram inseridos no novo material. 

 

 

FORMULÁRIO CONTÍNUO (CÓDIGO 35131) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

 
75 
 

 
 

7530 

 
FORMULÁRIO 

CONTÍNUO 
 

2447 

 
37 

 
 
 

FORMULÁRIO 
CONTÍNUO 

 
35131 

 
06 

 
7550 

 
FORMULÁRIO 

CONTÍNUO 

 
2375 

 
20 

TOTAL 57 
 

        * Existiam dois (2) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO 

DEFINE O TIPO DO 
FORMULARIO CONTINUO DE 
ACORDO COM A SEGUINTE 
FORMA: SE FOR COLUNA: EX: 
80 COLUNAS, 132 COLUNAS; SE 
FOR RAZAO: EX: RAZAO 

80 COLUNAS, 132 
COLUNAS, RAZAO, ETC 

  Obrigatório 

VIAS 
DEFINE A QUANTIDADE DE 
VIAS 

1 VIA, 2 VIAS, ETC COM Obrigatório 

DIMENSOES DEFINE AS DIMENSOES 
240,00X280,00MM;375,00X2
80,00MM;240,00MMX140,00
MM,ETC 

MEDINDO Obrigatório 

GRAMATURA DEFINE A GRAMATURA 
52G/M2, 56G/M2, 60G/M2, 
63G/M2, ETC 

  Obrigatório 

COR DEFINE A COR BRANCA, VERDE, ETC NA COR Obrigatório 

COPIA DEFINE O TIPO DE COPIA 
CARBONADO, 
AUTOCOPIATIVO, ETC 

  Não Obrigatório 

PAPEL DEFINE O TIPO DO PAPEL RECICLADO, ETC PAPEL Não Obrigatório 

LAY-OUT DEFINE O LAY-OUT 
REMALINAS,MICROSERRIL
HADOS, ZEBRADO,ETC 

COM 
Não Obrigatório 

PERSONALIZACAO DEFINE A PERSONALIZACAO BRASAO, LOGOTIPO, ETC COM 

Não Obrigatório 

IMPRESSAO DEFINE SE HA IMPRESSAO IMPRESSAO COM 

Não Obrigatório 

 

 

GIZ ESCOLAR (CÓDIGO 35397) 

 

 
ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 

 
APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL  CÓDIGO ITENS 

75 7520 GIZ ESCOLAR 1322 09 GIZ ESCOLAR 
 

35397 
 

02 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO TIPO 

REVESTIMENTO DEFINE O REVESTIMENTO COMUM OU PLASTIFICADO Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
NA COR BRANCA, 
COLORIDO, ETC 

Obrigatório 

 

 

GRAFITE (CÓDIGO 35434) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 GRAFITE 4066 25 GRAFITE 35434 06 

       * Havia vinte e cinco (25) itens cadastrados. Após a higienização, seis (6) itens foram inseridos no novo material. 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

 
DIAMETRO 

 
DEFINE O DIAMETRO DA 
MINA 

 
0,3; 0,5; 0,7; 2,0; ETC 

 
PONTA 

 
Obrigatório 

 
DUREZA 

 
DEFINE A DUREZA DA MINA. 
UTILIZA-SE A GRADUACAO: H, 
PARA DURA E CLARA; HB, 
PARA DUREZA 
INTERMEDIARIA; B, PARA 
MACIA E ESCURA; 2B, PARA 
MUITO MACIA E MUITO 
ESCURA 
 

 
H, HB, B, 2B 

 
DUREZA 

 
Obrigatório 

 
 

GRAMPEADOR (CÓDIGO 35144) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7510 GRAMPEADOR 1349 53 GRAMPEADOR 35144 13 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DEFINE O TIPO 
MESA, 
PROFISSIONAL, 
ALICATE, ETC 

DE Obrigatório 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA 
METAL, ACRILICO, 
PLASTICO, ETC 

EM Obrigatório 

GRAMPO 

DEFINE O GRAMPO USADO NO 
GRAMPEADOR. SE USAR MAIS DE 
UM TIPO DE GRAMPO, COLOCAR 
OS TIPOS QUE ELE SUPORTA. EX: 
A) SE UTILIZAR OS GRAMPOS 
24/6, 24/8, 26/6, 26/8 PODE 
DESCREVER ASSIM: 24/6-8, 26/6-8 

26/6, 24/6, 23/13, 
ETC 

GRAMPO Obrigatório 

FOLHAS 
DEFINE A QUANTIDADE DE 
FOLHAS QUE GRAMPEIA 

20 FOLHAS, 25 
FOLHAS, 100 
FOLHAS, ETC 

CAPACIDADE 
PARA 

Obrigatório 

FIXACAO 

DEFINE A POSICAO DE FIXACAO 
DO GRAMPO DA SEGUINTE 
FORMA: A) SE GRAMPEIA ABERTO 
E FECHADO -> 2 POSICOES; B) SE 
GRAMPEIA SO FECHADO OU SO 
ABERTO -> 1 POSICAO 

1 POSICAO, 2 
POSICOES 

  Não Obrigatório 

TAMANHO DEFINE O TAMANHO DA BASE 20CM, 30CM,ETC BASE COM Obrigatório 

COR DEFINE A COR PRETA, ETC NA COR Não Obrigatório 

  * Havia cinquenta e três (53) itens cadastrados. Após a higienização, treze (13) itens foram inseridos no novo material. 

 

GRAMPO FIXA PAPEL (CÓDIGO 35232) 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 
GRAMPO FIXA 

PAPEL 
1114 19 

GRAMPO FIXA 
PAPEL 

35232 04 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO 
DEFINE O TIPO DO 
GRAMPO 

TRILHO, ROSCA, 
PRESSAO, CLIK, ARQ, 
FIXO, ETC 

TIPO Obrigatório 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA DO 
GRAMPO 

PLASTICO, ACO INOX, 
METAL NIQUELADO, ETC 

EM Obrigatório 

TAMANHO 
DEFINE O 
COMPRIMENTO DO 
GRAMPO 

80,00MM; 90,00MM, ETC MEDINDO Obrigatório 

COR 
DEFINE A COR DO 
GRAMPO 

BRANCA, PRETA, CINZA, 
METALICA, CROMADA, 
ETC 

  Não Obrigatório 

  * Havia dezenove (19) itens cadastrados. Após a higienização, quatro (4) itens foram inseridos no novo material. 
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GRAMPO PARA GRAMPEADOR (CÓDIGO 35218) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 
GRAMPO PARA 
GRAMPEADOR 

1113 44 
GRAMPO PARA 
GRAMPEADOR 

35218 09 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA 
PRIMA DO GRAMPO 

ACO GALVANIZADO, ACO 
COBREADO, ETC 

EM Obrigatório 

REFERENCIA 
DEFINE A REFERENCIA 
DO GRAMPO 

26/6, 26/8, 24/10, 
9/8,13/6,106/8, ENAK 15, 
ENAK 13, ETC 

  Obrigatório 

  * Havia quarenta e quatro (44) itens cadastrados. Após a higienização, nove (9) itens foram inseridos no novo material. 

 

ISOPOR (CÓDIGO 35171) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7520 ISOPOR 32198 15 ISOPOR 35171 04 

 
 
 
 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FORMATO DEFINE O FORMATO 
PLACA, REDONDO, 
QUADRADO, ETC 

FORMATO Obrigatório 

DIMENSOES 

DEFINE AS DIMENSOES DE ACORDO COM 
A SEGUINTE FORMA: SE FOR FORMATO 
PLACA OU QUADRADO UTILIZAR: 
MEDINDO 
COMPRIMENTOXLARGURAXESPESSURA 
SE FOR FORMATO REDONDO UTILIZAR: 
DIAMETRO 

MEDINDO 
1,00MX50,00CMX20,00MM; 
DIAMETRO DE 15,00CM, 
ETC 

  Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
BRANCA, AZUL, 
AMARELA, ETC 

NA COR Obrigatório 

* Havia quinze (15) itens cadastrados. Após a higienização, quatro (4) itens foram inseridos no novo material. 
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JOGO DE DAMA (CÓDIGO 35240) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7520 
JOGO DE 

DAMA 
4448 02 

JOGO DE 
DAMA 

35240 01 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DO TABULEIRO 

DEFINE A 
MATERIA PRIMA 
DO TABULEIRO 

PLASTICO, 
MADEIRA, MDF, 
ETC 

TABULEIRO EM Obrigatório 

DIMENSAO 
DEFINE A 
DIMENSAO DO 
TABULEIRO 

30,00X30,00CM, 
ETC 

MEDINDO Obrigatório 

NUMERO DE 
PECAS 

DEFINE O 
NUMERO DE 
PECAS 

24 PECAS, 32 
PECAS, ETC 

COM Obrigatório 

MATERIA PRIMA 
DAS PECAS 

DEFINE A 
MATERIA PRIMA 
DAS PECAS 

PLASTICO, 
MADEIRA, ETC 

EM Obrigatório 

                    * Havia dois (2) itens cadastrados. Após a higienização, um (1) item foi inserido no novo material. 
 
 
 
 
 

JOGO DE XADREZ (CÓDIGO 35166) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7520 
JOGO DE 
XADREZ 

4448 02 
JOGO DE 
XADREZ 

35166 02 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DO 
TABULEIRO 

DEFINE A MATERIA PRIMA DO TABULEIRO 
MADEIRA, PLASTICO, 
MDF, ETC 

TABULEIRO EM Obrigatório 

DIMENSAO DEFINE A DIMENSAO DO TABULEIRO 
28,00X28,00CM, 
20,00X20,00CM, ETC 

MEDINDO Obrigatório 

NUMERO DE PECAS DEFINE O NUMERO DE PECAS 
32 PECAS, 24 PECAS, 
ETC 

COM Obrigatório 

MATERIA PRIMA DAS 
PECAS 

DEFINE A MATERIA PRIMA DAS PECAS 
MADEIRA, PLASTICO, 
ETC 

EM Obrigatório 
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LÁPIS DE CERA (CÓDIGO 35157) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7520 
LAPIS DE 

CERA 
2744 12 

LAPIS DE 
CERA 

35157 02 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DEFINE O TIPO GIZ, GIZAO, ESTACA   Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
AZUL, AMARELA, 
COLORIDA COM 12 
CORES, ETC 

NA COR Obrigatório 

TOXICIDADE DEFINE A TOXICIDADE TOXICO, ATOXICO, ETC   Não Obrigatório 

LAVAVEL 
DEFINE SE O LAPIS E LAVAVEL OU NAO 
LAVAVEL 

LAVAVEL, NAO 
LAVAVEL 

  Não Obrigatório 

* Havia quinze (15) itens cadastrados. Após a higienização, dois (2) itens foram inseridos no novo material. 

 
 
 

LÁPIS DE COR (CÓDIGO 35163) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 LAPIS DE COR 12831 10 LAPIS DE COR 35163 03 

 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DO 
CORPO 

DEFINE MATERIA PRIMA DO CORPO 
MADEIRA, RESINA 
PLASTICA, ETC 

EM Obrigatório 

FORMATO DEFINE O FORMATO 
REDONDO, 
SEXTAVADO, ETC 

FORMATO Obrigatório 

TAMANHO DEFINE O TAMANHO 
GRANDE, PEQUENO, 
ETC 

  Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
AZUL, AMARELO, 
COLORIDO COM 12 
CORES, ETC 

NA COR Obrigatório 

BICOLOR DEFINE SE O LAPIS E BICOLOR BICOLOR, ETC   Não Obrigatório 

CORPO COM GRIP DEFINE SE HA GRIP NO CORPO COM GRIP, ETC   Não Obrigatório 

APAGAVEL DEFINE SE O LAPIS E APAGAVEL APAGAVEL, ETC   Não Obrigatório 

AQUARELAVEL DEFINE SE O LAPIS E AQUARELAVEL AQUARELAVEL, ETC   Não Obrigatório 

NORMA DEFINE A NORMA 
NORMA EN 71/3, 
NORMA EN 71/4, ETC 

  Não Obrigatório 

* Havia dez (10) itens cadastrados. Após a higienização, três (3) itens foram inseridos no novo material. 
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LÁPIS GRAFITE (CÓDIGO 35155) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 LÁPIS 1274 35 LAPIS GRAFITE 35155 03 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DO 
CORPO 

DEFINE A MATERIA PRIMA DO CORPO 
RESINA PLASTICA, 
MADEIRA, ETC 

EM Obrigatório 

FORMATO DEFINE O FORMATO DO CORPO 
REDONDO, 
SEXTAVADO 

FORMATO Obrigatório 

GRADUACAO DEFINE A GRADUACAO DA MINA N.2, 2HB, ETC   Obrigatório 

COMPRIMENTO DEFINE O COMPRIMENTO 
170,00MM, 175,00MM, 
ETC 

MEDINDO Obrigatório 

COR DEFINE A COR DO CORPO 
PRETO, AZUL, 
COLORIDO 

  Não Obrigatório 

BORRACHA EMBUTIDA DEFINE SE HA BORRACHA EMBUTIDA 
COM BORRACHA 
EMBUTIDA, ETC 

  Não Obrigatório 

CORPO COM GRIP DEFINE SE HA GRIP NO CORPO COM GRIP   Não Obrigatório 

* Foi criado em substituição ao material 1274 (LÁPIS), que possuía trinta e cinco (35) itens cadastrados. Após a higienização, três (3) 
itens foram cadastrados no novo material. 

 
 

LAPISEIRA (CÓDIGO 35159) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 LÁPISEIRA 14161 17 LAPISEIRA 35159 05 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FORMATO DEFINE O FORMATO 
SEXTAVADO, 
REDONDO 

FORMATO Obrigatório 

MATERIA PRIMA DO 
CORPO 

DEFINE A MATERIA PRIMA DO CORPO PLASTICO, METAL, ETC CORPO EM Obrigatório 

ESPESSURA DO 
GRAFITE 

DEFINE A ESPESSURA DA MINA DE 
GRAFITE 

0,90MM, 0,70MM, 
0,50MM, ETC 

  Obrigatório 

MATERIA PRIMA DA 
PONTA 

DEFINE A MATERIA PRIMA DA PONTA METAL, PLASTICO, ETC PONTA EM Não Obrigatório 

MATERIA PRIMA DA 
TAMPA 

DEFINE A MATERIA PRIMA DA TAMPA METAL, PLASTICO, ETC TAMPA EM Não Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

BORRACHA EMBUTIDA DEFINE SE HA BORRACHA EMBUTIDA 
COM BORRACHA 
EMBUTIDA, ETC 

  Não Obrigatório 

CORPO COM GRIP DEFINE SE HA GRIP NO CORPO 
COM GRIP, COM GRIP 
EMBORRACHADO, ETC 

  Não Obrigatório 

CLIP DEFINE SE HA CLIP 
COM CLIP, COM CLIP 
REMOVIVEL 

  Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
AZUL, AMARELA, 
PRETA, ETC 

  Não Obrigatório 

* Havia dezessete (17) itens cadastrados. Após a higienização, cinco (5) itens foram inseridos no novo material. 

 

LIVRO ATA (CÓDIGO 35178) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7520 LIVRO ATA 14214 28 LIVRO ATA 35178 08 

 
 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FORMATO/DIMENSOES 

DEFINE O FORMATO OU 
DIMENSOES DE ACORDO COM A 
SEGUINTE FORMA: SE FOR 
FORMATO UTILIZAR: FORMATO A4, 
FORMATO OFICIO 2, ETC SE FOR 
DIMENSOES USAR: MEDINDO 
LARGURAXCOMPRIMENTO EM 
MILIMETROS 

FORMATO A4; MEDINDO 
220,00X310,00MM; ETC 

  Obrigatório 

REVESTIMENTO DA 
CAPA 

DEFINE O REVESTIMENTO DA CAPA PAPEL KRAFT, CAPA DURA, ETC CAPA EM Obrigatório 

GRAMATURA DA CAPA DEFINE A GRAMATURA DA CAPA 1040G/M2, 1250G/M2, ETC   
Não 
Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA CAPA AZUL, PRETO, ETC   
Não 
Obrigatório 

QUANTIDADE DE 
FOLHAS 

DEFINE A QUANTIDADE DE FOLHAS 100 FOLHAS, 200 FOLHAS, ETC CONTENDO Obrigatório 

TIPO DE PAPEL DEFINE O TIPO DE PAPEL 
OFF-SET, OFF-SET 
APERGAMINHADO,RECICLADO, 
ETC 

DE Obrigatório 

GRAMATURA DO 
PAPEL 

DEFINE A GRAMATURA DO PAPEL 56G/M2, 63G/M2, ETC   
Não 
Obrigatório 

* Havia vinte e oito (28) itens cadastrados. Após a higienização, oito (8) itens foram inseridos no novo material. 
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LIVRO PROTOCOLO (CÓDIGO 35176) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7520 
LIVRO 

PROTOCOLO 
14217 12 

LIVRO 
PROTOCOLO 

35176 06 

 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FORMATO/DIMENSOES 

DEFINE O FORMATO OU DIMENSOES DE 
ACORDO COM A SEGUINTE FORMA: SE 
FOR FORMATO UTILIZAR: FORMATO A4, 
FORMATO OFICIO 2, ETC SE FOR 
DIMENSOES USAR: MEDINDO 
LARGURAXCOMPRIMENTO EM 
MILIMETROS 

FORMATO A4; 
MEDINDO 
160,00X220,00MM; ETC 

  Obrigatório 

REVESTIMENTO DA 
CAPA 

DEFINE O REVESTIMENTO DA CAPA 
PAPEL OFF-SET 
PLASTIFICADO, CAPA 
DURA, ETC 

CAPA EM Obrigatório 

GRAMATURA DA CAPA DEFINE A GRAMATURA DA CAPA 
120G/M2, 1250G/M2, 
125G/M2, ETC 

  Não Obrigatório 

QUANTIDADE DE 
FOLHAS 

DEFINE A QUANTIDADE DE FOLHAS 
100 FOLHAS, 104 
FOLHAS, ETC 

CONTENDO Obrigatório 

TIPO DE PAPEL DEFINE O TIPO DE PAPEL 
OFF-SET, RECICLADO, 
ETC 

DE PAPEL Obrigatório 

GRAMATURA DO 
PAPEL 

DEFINE A GRAMATURA DO PAPEL 56G/M2, 63G/M2, ETC   Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA CAPA AZUL, PRETO, ETC   Não Obrigatório 

* Havia doze (12) itens cadastrados. Após a higienização, seis (6) itens foram inseridos no novo material. 

 

MARCADOR (CÓDIGO 35168) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 PINCEL ATOMICO 1267 59 

MARCADOR 35168 52 

75 7505 
PINCEL P/ QUADRO 

BRANCO 
3058 17 

75 7505 
CANETA MARCA 

TECIDO 
13383 5 

75 7505 
CANETA MARCA 

TEXTO 
12916 21 
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ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 
CANETA PARA CD 

E DVD 
32972 4 

MARCADOR 35168 52 

75 7505 
CANETA PARA 

RETROPROJETOR 
15781 13 

75 7515 CANETA 16559 26 

75 7505 
CANETA DE 

ESCRITA 
PERMANENTE 

6060 21 

TOTAL 166 

  * Existiam oito (8) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
 ** Havia 166 itens cadastrados. Após a higienização, cinqüenta e dois (52) itens foram inseridos no novo material. 
 
 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DEFINE O TIPO DO MARCADOR 
DE TEXTO, DE QUADRO 
BRANCO, PERMANENTE, DE 
TECIDO, ETC 

  Obrigatório 

MATERIA PRIMA DO 
CORPO 

DEFINE A MATERIA PRIMA DO 
CORPO 

ALUMINIO, PLASTICO, ETC CORPO EM 
Obrigatório 
 

MATERIA PRIMA DA 
PONTA 

DEFINE A MATERIA PRIMA DA PONTA 
ACRILICO, FELTRO, 
POLIESTER, ETC 

PONTA DE Obrigatório 

TIPO DA PONTA DEFINE O TIPO DA PONTA 
RETANGULAR CHANFRADA, 
ARREDONDADA, OGIVA, ETC 

  
Não 
Obrigatório 

TIPO DA TINTA DEFINE O TIPO DA TINTA 
A BASE DE ALCOOL, A BASE DE 
AGUA, FLUORESCENTE, ETC 

TINTA 
Não 
Obrigatório 

COR DA TINTA DEFINE A COR DA TINTA AZUL, PRETA, VERMELHA, ETC NA COR Obrigatório 

ESPESSURA DA 
ESCRITA 

DEFINE A ESPESSURA DA ESCRITA 2,00MM, 4,00MM, 8,00MM, ETC ESPESSURA DE 
Não 
Obrigatório 

TIPO DE CARGA DEFINE O TIPO DA CARGA RECARREGAVEL   
Não 
Obrigatório 

* As características do material foram modificadas para atender as particularidades dos itens de todos os tipos de marcadores (de 
texto, de cd e dvd, permanente, de quadro branco, de retroprojetor, de tecido).  
** O material pincel atômico foi alterado para marcador – permanente.  
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MARCADOR DE PÁGINAS (CÓDIGO 35329) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 
MARCADOR DE 

PÁGINAS 
33724 08 

MARCADOR DE 
PÁGINAS 

35329 01 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA-PRIMA 
DEFINE A MATERIA PRIMA 
DO FILME 

POLIESTER AUTO 
ADESIVO 

FILME DE Obrigatório 

DIMENSOES 
DEFINE AS DIMENSOES DO 
MATERIAL: 
ALTURAXLARGURA 

25,00X43,00MM, ETC MEDINDO Obrigatório 

COR 
DEFINE A COR DO 
MATERIAL 

VERDE, NEON, 
COLORIDO, ETC 

  Obrigatório 

           * Havia oito (8) itens cadastrados. Após a higienização, um (1) item foi inserido no novo material. 

 
 

MASSA DE MODELAR (CÓDIGO 35184) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7520 
MASSA DE 
MODELAR 

2455 14 
MASSA DE 
MODELAR 

35184 02 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FORMATO DEFINE O FORMATO 
BASTAO, ROLO, 
REDONDO, ETC 

FORMATO Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
AZUL, AMARELA, 
COLORIDA COM 6 
CORES,ETC 

  Obrigatório 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA 
A BASE DE CERA, A 
BASE DE AMIDO, ETC 

  Não Obrigatório 

TOXICIDADE DEFINE A TOXICIDADE ATOXICA, TOXICA, ETC   Não Obrigatório 

* Foi criado em substituição ao material 2455 (MASSA PARA MODELAR), que possuía quatorze (14) itens cadastrados. Após a 
higienização, dois (2) itens foram cadastrados no novo material. 
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MASTER PARA DUPLICADOR DIGITAL (CÓDIGO 35402) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7515 
MASTER PARA 
DUPLICADOR 

DIGITAL 
4214 24 

MASTER PARA 
DUPLICADOR 

DIGITAL 
35402 02 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

EQUIPAMENTO 
DEFINE O EQUIPAMENTO 
UTILIZADO 

GESTETNER/RICOH, RISOGRAPH, 
ETC 

  Obrigatório 

MODELO DEFINE O MODELO JP730, DP125, KS800, ETC   Obrigatório 

REFERENCIA DEFINE A REFERENCIA S-4250, JP-7S, DR-12, JP-10S, ETC REFERENCIA Não Obrigatório 

FORMATO DEFINE O FORMATO A4, A3, B4, ETC   Obrigatório 

MEDIDA DO ROLO 

DEFINE AS MEDIDAS DO 
ROLO, SENDO A LARGURA 
EM MILIMETROS E O 
COMPRIMENTO EM METROS 

240,00MMX50,00M; 
270,00MMX100,00M; 
240,00MMX125,00M; ETC 

ROLO DE Obrigatório 

ORIGEM DEFINE A ORIGEM 
ORIGINAL, REMANUFATURADO, 
COMPATIVEL, ETC 

  Não Obrigatório 

 

 

NUMERADOR (CÓDIGO 35231) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7510 NUMERADOR 1362 06 NUMERADOR 35231 01 

 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DO 
CORPO 

DEFINE A MATERIA PRIMA DO CORPO 
METAL, METAL 
CROMADO, PLASTICO, 
ETC 

CORPO EM Obrigatório 

FUNCIONAMENTO DEFINE O TIPO DE FUNCIONAMENTO 
MANUAL, 
AUTOMATICO,ETC 

FUNCIONAMENTO Obrigatório 

DIGITOS DEFINE A QUANTIDADE DE DIGITOS 
6 DIGITOS, 7 DIGITOS, 
9 DIGITOS, ETC 

COM Obrigatório 

FUNCOES DEFINE A QUANTIDADE DE FUNCOES 
DE 5 FUNCOES, DE 7 
FUNCOES, ETC 

  Não Obrigatório 

AUTOENTINTADO DEFINE SE E AUTOENTINTADO AUTOENTINTADO   Não Obrigatório 

* Havia seis (6) itens cadastrados. Após a higienização, um (1) item foi inserido no novo material. 

 



 

 
 

 

58 
 

Secretaria Executiva de Administração - SEADM 
Gerência Geral de Compras, Contratos e Licitações – GGCOL 
Gerência de Suporte as Compras, Contratos e Licitações-GESUP 
 

PAPEL (CÓDIGO 35146) 

 ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO  ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 
75 7505 PAPEL 18659 146 

PAPEL 35146 77 

75 7520 PAPEL 40K 32285 02 

93 9310 PAPEL 40 KG 18332 12 

75 7520 PAPEL ALMACO 1319 04 

75 7550 
PAPEL ALMACO 
PAUTADO 

1516 04 

75 7520 PAPEL CAMURCA 2453 15 

75 7505 PAPEL CARBONO 1090 16 

75 7520 PAPEL CASCA DE OVO 16849 03 

75 7520 
PAPEL CARTAO SIMPLES 
FOSCO 

15723 05 

75 7520 PAPEL CELOFANE 15646 12 

75 7520 PAPEL COLOR SET 32197 09 

75 7520 PAPEL CONTACTO 16653 14 

93 9310 PAPEL COUCHE 3642 55 

75 7520 PAPEL CREPOM 3884 20 

93 9310 PAPEL DE PAPELARIA 32295 01 

75 7520 PAPEL DE SEDA 3226 16 

75 7520 PAPEL DUPLICOLOR 15101 11 

93 9310 PAPEL FLIP CHART 14431 14 

75 7520 PAPEL GUACHE 32284 13 

75 7520 
PAPEL HECTOGRAFICO 
DE PAPELARIA 

8662 16 

75 7520 PAPEL HELIOGRAFICO 8812 12 

93 9310 PAPEL JORNAL 11024 12 

93 9310 PAPEL LAMINADO 11022 13 

75 7505 PAPEL MADEIRA 16574 08 

75 7520 PAPEL MANTEIGA 6437 06 

93 9310 PAPEL RECICLADO 17859 14 

75 7520 PAPEL STENCIL 5629 01 

93 9310 PAPEL SULFITE 2574 30 

75 7520 
PAPEL SULFITE DE 
PAPELARIA 

12781 23 

93 9310 PAPEL VERGE 14598 19 

75 7520 
PAPEL VERGE DE 
PAPELARIA 

11013 27 

TOTAL   31  553 

* Existiam trinta e um (31) materiais relacionados, estando alguns, inclusive, em duplicidade, tal como pode ser observado com Papel 
40 KG e Papel Vergê.  Além disso, praticamente todos os itens dos materiais Papel e Papel de Papelaria já estavam cadastrados em 
outros tipos de papeis mais específicos. Esses materiais foram reunidos em um único. 
* Havia 553 itens cadastrados. Após a higienização, setenta e sete (77) itens foram inseridos no novo material. 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO/TEXTURA DEFINE O TIPO OU A TEXTURA DO PAPEL 
MADEIRA, 
SULFITE, 40KG, 
ETC 

  Obrigatório 

FORMATO/DIMENSOES 

DEFINE O FORMATO OU AS DIMENSOES 
DE ACORDO COM O SEGUINTE MODELO: 
SE FOR FORMATO UTILIZAR: FORMATO A4, 
FORMATO OFICIO 2, ETC SE FOR 
DIMENSOES UTILIZAR: MEDINDO 
LARGURAXALTURAMM 

FORMATO A4, 
MEDINDO 
216,00X330,00MM, 
ETC 

  Obrigatório 

ESPESSURA 

DEFINE A ESPESSURA (USAR 
PREFERENCIALMENTE NA 
CARACTERIZACAO DO PAPEL 
EMBORRACHADO) 

2,00MM, 4,00MM, 
ETC 

ESPESSURA DE Não Obrigatório 

GRAMATURA DEFINE A GRAMATURA 
75G/M2, 50G/M2, 
ETC 

  Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
BRANCA, PARDA, 
ETC 

NA COR Obrigatório 

APRESENTACAO 
DEFINE A FORMA DE APRESENTACAO DO 
PAPEL 

PAUTA, MARGEM   Não Obrigatório 

 
 

PASTA (CÓDIGO 35132) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 

PASTA 18663 97 

PASTA 35132 102 

PASTA C/ ABA E 
ELASTICO 
PLASTICO 

14935 71 

PASTA 
CATALOGO 

13645 26 

PASTA COM 
ABA E 

ELASTICO 
13651 66 

PASTA COM 
CANALETA 

31329 2 

PASTA COM 
ZIPER 

31331 6 

PASTA 
CORRUGADA 

13649 70 

PASTA DE 
PROCESSO 

14070 39 

PASTA EM L 13646 20 

                   



 

 
 

 

60 
 

Secretaria Executiva de Administração - SEADM 
Gerência Geral de Compras, Contratos e Licitações – GGCOL 
Gerência de Suporte as Compras, Contratos e Licitações-GESUP 
 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 

PASTA FICHARIO 14157 15 

PASTA 35132 

 
 
 

102 
 
 
 

PASTA PARA 
ARQUIVO DE 
DOSSIE DE 

ALUNO 

16539 0 

PASTA PARA 
ARQUIVO EM 

PAPEL OFF-SET 
180G 2 CORES 

16540 0 

PASTA PARA 
FORMULARIO 

CONTINUO 
13648 06 

PASTA PORTA 
CARTAO CNPJ 

16939 03 

PASTA PORTA 
SLIDE 

14566 0 

PASTA 
PORTFOLIO 

14782 01 

PASTA 
SANFONADA 

13650 06 

PASTA 
SANFONADA EM 

PLASTICO 
14875 5 

PASTA SIMPLES 13647 57 

PASTA SIMPLES 
PLASTICO 

14936 48 

PASTA 
SUSPENSA 

13642 46 

PASTA UNICA 14381 03 

PASTA-ARQUIVO 
PARA CONTROLE 

DE 
ESTERILIZACAO 

16801 01 

PASTAS PARA 
ARQUIVO DE 
DOSSIE DE 

ALUNO 

16542 02 

 
TOTAL 

 
25  590 

             * Existiam vinte e quatro (24) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
 
 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DEFINE O TIPO DA PASTA 
COM ABA E ELASTICO, 
SUSPENSA, 
CORRUGADA, ETC 

  Obrigatório 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA 
PLASTICO, POLIETILENO, 
PAPELAO PLASTIFICADO, 
ETC 

EM Obrigatório 

GRAMATURA DEFINE A GRAMATURA 
240G/M2, 280G/M2, 
300G/M2, ETC 

  Não Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

FORMATO/DIMENSOES 

DEFINE O FORMATO OU AS DIMENSOES 
DA PASTA CONFORME MODELO A 
SEGUIR: SE FOR FORMATO: FORMATO 
A4, FORMATO OFICIO SE FOR 
DIMENSOES: COMPRIMENTOXALTURA 

FORMATO A4, FORMATO 
OFICIO,240,00X350,00MM, 
240,00X340,00MM, ETC 

  Obrigatório 

LOMBADA DEFINE O TAMANHO DA LOMBADA 
20,00MM, 40,00MM, 
LOMBO ESTREITO, 
LOMBO LARGO, ETC 

  Não Obrigatório 

ACESSORIOS DEFINE O(S) ACESSORIO(S) DA PASTA 
FERRAGEM, GRAMPO 
MOLA, ILHOSES, 
ELASTICO, ETC 

COM Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA PASTA 
BRANCA, 
TRANSPARENTE, 
AMARELA, AZUL, ETC 

NA COR Obrigatório 

* Havia 590 itens cadastrados. Após a higienização, 102 itens foram inseridos no novo material. 

 

PERCEVEJO (CÓDIGO 35426) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 PERCEVEJO 1105 08 PERCEVEJO 35426 04 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA PRIMA DO 
PERCEVEJO 

 METAL, ACO, ETC EM Obrigatório 

TRATAMENTO 
SUPERFICIAL 

DEFINE O TRATAMENTO 
SUPERFICIAL DADO A MATERIA 
PRIMA 

LATONADO, 
ESMALTADO , 
NIQUELADO, ETC 

  Obrigatório 

DIAMETRO DA 
CABECA 

DEFINE O DIAMETRO DA 
CABECA DO PERCEVEJO 

9,00MM, 12,00MM, 
20,00MM, ETC 

 COM 
DIAMETRO DE 

Obrigatório 

COR 

DEFINE A COR DA CABECA 
(CARACTERISTICA UTILIZADA 
SOMENTE PARA CORES 
DIFERENTES DO PRATEADO E 
DO DOURADO, POIS ESSAS 
CORES SAO DEFINIDAS 
AUTOMATICAMENTE NA 
ESCOLHA DO TRATAMENTO 
SUPERFICIAL) 

COLORIDO, AZUL, 
PRETO, ETC 

  
Não 
Obrigatório 

CARACTERISTICAS 
ADICIONAIS 

DEFINE CARACTERISTICAS 
ADICIONAIS 

TRATAMENTO ANTI-
FERRUGEM, OUTROS 

  
Não 
Obrigatório 

        * Havia oito (8) itens cadastrados. Após a higienização, quatro (4) itens foram inseridos no novo material. 
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PERFURADOR PARA PAPEL (CÓDIGO 35145) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7510 
PERFURADOR 
PARA PAPEL 

14724 36 
PERFURADOR 
PARA PAPEL 

35145 11 

 
 

* Havia trinta e seis (36) itens cadastrados. Após a higienização, onze (11) itens foram inseridos no novo material. 

 
 

PINCEL ESCOLAR (CÓDIGO 35260) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 
PINCEL 

ESCOLAR 
32274 06 

PINCEL 
ESCOLAR 

35260 04 

 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DO PELO DEFINE O TIPO DO PELO 
FILAMENTOS SINTETICOS, 
CERDAS, ETC 

PELO EM Obrigatório 

FORMATO DO 
PELO 

DEFINE O FORMATO DO 
PELO 

CHATO, REDONDO, 
CHANFRADO, LINGUA DE 
GATO, ETC 

  Obrigatório 

TAMANHO 
DEFINE O TAMANHO DO 
PINCEL 

N.6, N.4, N.14, N.10, N.24, ETC   Obrigatório 

VIROLA 
DEFINE O MATERIAL DA 
VIROLA 

ALUMINIO, ETC VIROLA EM Obrigatório 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA PRIMA DO 
PERFURADOR PARA PAPEL 

ACO,FERRO FUNDIDO, 
ESTRUTURA 
METALICA,ETC 

EM Obrigatório 

CAPACIDADE DE 
PERFURACAO 

DEFINE A CAPACIDADE DE PERFURACAO 
DE FOLHAS 

50 FOLHAS COM 
75G/M2, 70 FOLHAS 
COM 75G/M2, ETC 

CAPACIDADE 
DE 

Obrigatório 

VAZADOR DEFINE A QUANTIDADE DE VAZADORES 
1 VAZADOR, 2 
VAZADORES, ETC 

COM Obrigatório 

MARGINADOR 
DEFINE SE HA MARGINADOR PARA 
CENTRALIZACAO 

COM MARGINADOR 
PARA 
CENTRALIZACAO, ETC 

  Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
PRETA, CINZA 
MARTELADO, ETC 

NA COR Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DO CABO 

DEFINE A MATERIA PRIMA 
DO CABO 

MADEIRA, PLASTICO, ETC CABO DE Obrigatório 

TIPO DO CABO DEFINE O TIPO DO CABO CURTO, LONGO   Obrigatório 

COR DO CABO DEFINE A COR DO CABO 
AZUL, VERMELHO, VERDE, 
AMARELO, ETC 

  
Não 
Obrigatório 

       * Havia seis (6) itens cadastrados. Após a higienização, quatro (4) itens foram inseridos no novo material. 
 

 

PLÁSTICO POLASEAL PARA PLASTIFICAÇÃO (CÓDIGO 35387) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7515 
PLÁSTICO 

POLASEAL PARA 
PLASTIFICAÇÃO 

15405 15 
PLÁSTICO 

POLASEAL PARA 
PLASTIFICAÇÃO 

35387 01 

 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA 
POLIPROPILENO, 
POLIESTER, ETC 

EM Obrigatório 

APRESENTACAO 
DEFINE A APRESENTACAO 
DO PLASTICO 

APRESENTANDO SOLDA 
EM UMA DAS LATERAIS, 
ETC  

  
Não 
Obrigatório 

MEDIDAS 
DEFINE AS MEDIDAS 
(LARGURAXCOMPRIMENTO) 

79,00X108,00MM, 
54,00x86,00MM,TAMANHO 
OFÍCIO, TAMANHO A4, 
ETC 

  Obrigatório 

ESPESSURA 
DEFINE A ESPESSURA DO 
PLASTICO 

0,5 MICRAS, 0,7 MICRAS, 
ETC 

ESPESSURA DE Obrigatório 

* Havia quinze (15) itens cadastrados. Após a higienização, um (1) item foi inserido no novo material. 
 
 

PORTA CARIMBO (CÓDIGO 35380) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7510 
PORTA-

CARIMBO 
1359 08 

PORTA 
CARIMBO 

35380 06 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA 
PRIMA 

ACRILICO, MADEIRA, 
POLIESTIRENO, ETC 

EM Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

CAPACIDADE DE 
CARIMBOS 

DEFINE A 
CAPACIDADE DE 
CARIMBOS 

6 CARIMBOS, 8 
CARIMBOS, 12 
CARIMBOS, ETC 

CAPACIDADE PARA Obrigatório 

QUANTIDADE DE 
ANDARES 

DEFINE A 
QUANTIDADE DE 
ANDARES 

1 ANDAR, 2 
ANDARES, 3 
ANDARES, ETC 

  Obrigatório 

FORMATO 
DEFINE O 
FORMATO 

REDONDO, 
RETANGULAR, ETC 

  Não Obrigatório 

* Foi criado em substituição ao material 1359 (PORTA-CARIMBO), que possuía oito (8) itens cadastrados. Após a higienização, seis 
(6) itens foram cadastrados no novo material. 

 

PORTA CRACHÁ (CÓDIGO 35253) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 
PORTA 

CRACHA 
8199 25 

PORTA 
CRACHA 

35253 03 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA PLASTICO, PVC, ETC EM 
Obrigatório 
 

COR DEFINE A COR TRANSPARENTE, AZUL, ETC   Obrigatório 

DIMENSOES 
DEFINE AS DIMENOES 
(LARGURAXALTURA) 

54,00X86,00MM; 
70,00X100,00MM; 
60,00X90,00MM; ETC 

MEDINDO Obrigatório 

ABERTURA 
DEFINE SE HA ABERTURA E 
LOCAL DA ABERTURA 

COM ABERTURA SUPERIOR, 
COM ABERTURA LATERAL, 
SEM ABERTURA, ETC 

  Obrigatório 

       * Havia vinte e cinco (25) itens cadastrados. Após a higienização, três (3) itens foram inseridos no novo material. 

 

PORTA OBJETOS DE MESA (CÓDIGO 35245) 

 
ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 

 
APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 PORTA CLIPS 17243 03 

PORTA OBJETOS DE 
MESA 

35245 05 
75 7510 

PORTA PAPEL 
P/ RECADOS 

18598 03 

75 7510 
PORTA 

OBJETOS 
1364 26 
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    * Existiam cinco (5) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
    ** Havia cinquenta e dois (52) itens cadastrados. Após a higienização, cinco (5) itens foram inseridos no novo material. 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DO OBJETO DEFINE O TIPO DO OBJETO 
PAPEL, LAPIS, CLIPE, 
LAPIS/CLIPE/LEMBRETE, 
REVISTA, ETC 

PARA 
Obrigatório 
 

ESPECIFICACOES DO 
OBJETO 

DEFINE AS ESPECIFICACOES DO OBJETO MAGNETICO, ETC   
Não 
Obrigatório 

MATERIA PRIMA DEFINA A MATERIA PRIMA 
ACRILICO, ALUMINIO, 
PLASTICO, MADEIRA, 
CHAPA DE ACO, ETC 

EM Obrigatório 

FORMATO/DIMENSOES 

DEFINE O FORMATO/DIMENSOES - SE 
FORMATO: A4, OFICIO, ETC; SE DIMENSAO: 
LARGURAXALTURA (RETANGULAR); 
DIAMETROXALTURA (CIRCULAR); 
LARGURAXALTURAXPROFUNDIDADE 
(PORTA REVISTA) 

FORMATO A4; MEDINDO 
5,60X4,00CM; MEDINDO 
24,00X30,50X10,50CM; 
ETC 

  
Obrigatório 
 

COR DEFINE A COR 
BRANCO, VERMELHO, 
TRANSPARENTE, ETC 

  

Não 
Obrigatório 
 

 

PRANCHETA PORTÁTIL (CÓDIGO 35222) 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

 
75 

 
7510 

 

 
PRANCHETA 
PORTÁTIL 
 

1358 
 

17 
 

PRANCHETA 
PORTÁTIL 

35222 8  
75 

 
7510 

PRANCHETA DE 
MADEIRA 

17651 1 

TOTAL 18 

             * Havia dezessete (18) itens cadastrados. Após a higienização, oito (8) itens foram inseridos no novo material. 

 
ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 

 
APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 PORTA LAPIS 16465 12 

 
 
 
 
 
 

PORTA OBJETOS DE 
MESA 

   
   
   
   
   

35245 05 

75 7510 
SUPORTE 

PARA 
RECADOS 

4124 05 

75 7510 
PORTA 

REVISTA DE 
MESA 

16464 03 

 
TOTAL 

 
52 
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QUADRO (CÓDIGO 35227) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

 
75 

7505 
QUADRO 
ESCOLAR 

4329 47 

QUADRO 35145 10 

 
75 

7505 
QUADRO 
NEGRO 

2298 11 

 
75 

7520 
QUADRO DE 

AVISO 
3417 135 

 
75 7520 

QUADRO 
MAGNETICO 

4421 31 

 
75 7520 

QUADRO 
NÃO 

MAGNETICO 
4296 14 

 
TOTAL 

238 

     * Existiam cinco (5) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
    ** Havia 238 itens cadastrados. Após a higienização, dez (10) itens foram inseridos no novo material. 

 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DE QUADRO DEFINE O TIPO DO QUADRO 
DE AVISO, BRANCO, DE GIZ, 
ETC 

  Obrigatório 

ESPECIFICACOES 
DO QUADRO 

DEFINE AS ESPECIFICACOES 
DO QUADRO 

MAGNETICO, 
QUADRICULADO, 
DIAGRAMADO, ETC 

  
Não 
Obrigatório 

MATERIA PRIMA 
DO QUADRO 

DEFINE A MATERIA PRIMA DO 
QUADRO 

MADEIRA, VIDRO, 
BORRACHA, ETC 

EM Obrigatório 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA 
PRIMA DA PRANCHETA 

DURATEX, EUCATEX, 
ACRILICO, MADEIRA, ETC 

EM Obrigatório 

FORMATO 
DEFINE O FORMATO 
DA PRANCHETA 

OFICIO, 1/2 OFICIO, 
OFICIO 2, A4, A2, ETC 

FORMATO Obrigatório 

APRESENTACAO 
DEFINE A 
APRESENTACAO DA 
PRANCHETA 

COM REGUA, COM 
PRENDEDOR METALICO, 
COM PRENDEDOR DE 
PRESSAO, ETC 

  Obrigatório 

COR 
DEFINE A COR DA 
PRANCHETA 

MARROM, 
AZUL,TRANSPARENTE, 
FUME, ETC 

  Não Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

ESPESSURA DO 
QUADRO 

DEFINE A ESPESSURA DO 
QUADRO 

8,00MM, 10,00MM, 12,00MM, 
ETC 

ESPESSURA DE Obrigatório 

REVESTIMENTO 
DO QUADRO 

DEFINE O REVESTIMENTO 
DO QUADRO 

LAMINADO MELAMINICO, 
FELTRO, CORTICA, ETC 

REVESTIDO EM Obrigatório 

COR DO 
REVESTIMENTO 

DEFINE A COR DO 
REVESTIMENTO 

VERDE, AZUL, ETC   
Não 
Obrigatório 

MATERIA PRIMA 
DA MOLDURA 

DEFINE A MATERIA PRIMA DA 
MOLDURA 

ALUMINIO, MADEIRA, PVC, 
ETC 

MOLDURA DE Obrigatório 

DIMENSOES 
DEFINE AS DIMENSOES DO 
QUADRO 
(LARGURAXALTURA) 

90,00X60,00CM; 
120,00X90,00CM; 
100,00X60,00CM; ETC 

MEDINDO Obrigatório 

TIPO DE FIXACAO 
DEFINE O TIPO DE FIXACAO 
DO QUADRO 

COM GANCHOS PARA 
FIXACAO, FIXACAO 
INVISIVEL, ETC 

  
Não 
Obrigatório 

SUPORTE DEFINE O TIPO DE SUPORTE 

COM SUPORTE PARA 
APAGADOR E MARCADOR, 
COM SUPORTE PARA 
FIXACAO, ETC 

  
Não 
Obrigatório 

REFORÇO PLÁSTICO (CÓDIGO 35410) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 
REFORÇO 

PARA PAPEL 
1424 01 

REFORÇO 
PLÁSTICO 

35410 01 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO TIPO 

COR DEFINE A COR NA COR TRANSPARENTE OU COLORIDO Obrigatório 

       * Foi criado em substituição ao material 1424 (REFORÇO PARA PAPEL). 
     ** Apenas uma característica foi cadastrada, haja vista as demais serem comuns às diversas marcas encontradas. 

 

RÉGUA (CÓDIGO 35235) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 RÉGUA 1089 37 RÉGUA 35235 07 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA PRIMA DA 
REGUA 

ACRILICO, MADEIRA, PLASTICO, ETC EM Obrigatório 

TAMANHO 
DEFINE O TAMANHO DA 
REGUA 

20,00CM;30,00CM; 40,00CM, ETC MEDINDO Obrigatório 

APRESENTACAO 
DEFINE A APRESENTACAO DA 
REGUA 

COM ESCALA MILIMETRICA , COM 
ESCALA MILIMETRICA EM BAIXO 
RELEVO, COM MARCACAO EM BRAILLE, 
ETC 

  Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA REGUA TRANSPARENTE, VERDE, AZUL, ETC   Não Obrigatório 

* Havia trinta e sete (37) itens cadastrados. Após a higienização, sete (7) itens foram inseridos no novo material. 

 

ROLETE ENTINTADOR (CÓDIGO 35237) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7515 
ROLETE 

ENTINTADOR 
4586 10 

ROLETE 
ENTINTADOR 

35237 03 

 
CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA PRIMA 
DO ROLETE 

PLASTICO, ETC EM Obrigatório 

UTILIZACAO 
DEFINE A CALCULADORA 
ONDE SERA UTILIZADO O 
ROLETE 

SHARP EL 2608 REF. 1009; ELGIN 
MR 6121 REF.1409, ETC 

PARA MAQUINA 
DE CALCULAR 

Obrigatório 

FABRICACAO 
DEFINE A FABRICACAO DO 
ROLETE 

COMPATIVEL, ORIGINAL, ETC   
Não 
Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
AZUL, PRETA, AZUL E VERMELHA, 
ETC 

  
Não 
Obrigatório 

    * Havia dez (10) itens cadastrados. Após a higienização, três (3) itens foram inseridos no novo material. 

 

SELO (CÓDIGO 35297) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7550 SELO 18950 19 SELO 35297 01 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

 
MATERIA PRIMA 

 
DEFINE A MATERIA PRIMA DO 
SELO 

 
PAPEL, PLASTICO 
ADESIVO, ETC 

 
EM 

 
Obrigatório 

 
FINALIDADE 

 
DEFINE A FINALIDADE DO SELO 

 
CORRESPONDENCIA, 
SEGURANCA, ETC 

 
PARA 

 
Obrigatório 
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CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

 
MEDIDAS 

 
DEFINE AS MEDIDAS DO SELO 
(COMPRIMENTOXLARGURA) 

 
5,00X5,00CM, 
15,00X15,00MM, ETC 
 

 
MEDINDO 

 
Obrigatório 

 
APRESENTACAO 
 

 
DEFINE O QUE É 
APRESENTADO NO SELO 
 

 
LOGOTIPO, GRAVURA, 
ETC 
 

 
COM 
 

 
Não Obrigatório 
 

* Havia dezenove (19) itens cadastrados. Após a higienização, um (1) item foi inserido no novo material. 

 

 

SUPORTE PARA FITA ADESIVA (CÓDIGO 35359) 

 
ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 PORTA DUREX 19000 3 

SUPORTE 
PARA FITA 
ADESIVA 

35359 4 75 7510 PORTA FITA ADESIVA 1357 9 

TOTAL 12 

           * Existiam dois (2) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
          ** Havia doze (12) itens cadastrados. Após a higienização, quatro (4) itens foram inseridos no novo material. 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DO 
SUPORTE 

DEFINE A MATERIA PRIMA DO 
SUPORTE 

ACRILICO, POLIESTIRENO, 
PLASTICO, ETC 

CORPO EM Obrigatório 

DIMENSOES DO 
SUPORTE 

DEFINE AS DIMENSOES DO 
SUPORTE (LARGURA X ALTURA 
X PROFUNDIDADE) 

10,00X9,40X19,50CM; 
7,80X7,80X15,40CM, ETC 

MEDINDO Obrigatório 

MATERIA PRIMA DA 
LAMINA 

DEFINE A MATERIA PRIMA DA 
LAMINA 

ACO INOX, ACO 
CROMADO, ETC 

LAMINA EM Obrigatório 

MEDIDA DO ROLO 

DEFINE AS MEDIDAS DO ROLO, 
SENDO A LARGURA EM 
MILIMETROS E O 
COMPRIMENTO EM METROS 

25,00MMX50,00M; 
19,00MMX30,00M; 
33,00MMX12,00M, ETC 

ADAPTAVEL EM ROLO 
DE 

Obrigatório 

BASE DEFINE A BASE 
EMBORRACHADA, ANTI-
DERRAPANTE, ETC 

BASE Não Obrigatório 
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SUPRIMENTOS PARA FAX (CÓDIGO 35413) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7515 
FILME P/ FAC-
SIMILE 

8261 30 

SUPRIMEN
TOS PARA 

FAX 
35413 03 

75 7515 
REFIL 
CARTUCHO 
PARA FAX 

16557 29 

75 7515 
CILINDRO PARA 
FAX 

34064 2 

 
TOTAL 

61 

     * Existiam três (3) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
    ** Havia sessenta e um (61) itens cadastrados. Após a higienização, três (3) itens foram inseridos no novo material. 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO 
DEFINE O TIPO DE 
SUPRIMENTO 

CILINDRO, FILME, 
CARTUCHO 

  Obrigatório 

EQUIPAMENTO 
DEFINE O 
EQUIPAMENTO 
UTILIZADO 

PANASONIC, 
BROTHER, OLIVETTI, 
ETC 

PARA Obrigatório 

MODELO DEFINE O MODELO 
2300, FX4600, 
INTELLIFAX, 
560/575/580, ETC 

MODELO Obrigatório 

REFERENCIA 
DEFINE A 
REFERENCIA 

CF-50, F500TC, PC-
302, PC-402RF, ETC 

REFERENCIA Não Obrigatório 

COR DA TINTA 
DEFINE A COR DA 
TINTA DO 
CARTUCHO 

PRETO, AZUL   Não Obrigatório 

ORIGEM DEFINE A ORIGEM 
ORIGINAL, 
REMANUFATURADO, 
COMPATIVEL, ETC 

  Não Obrigatório 

 

TESOURA (CÓDIGO 35135) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7520 
TESOURA 
ESCOLAR 

14841 17 TESOURA 35135 07 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 
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UTILIZACAO 
DEFINE A UTILIZACAO DA 
TESOURA 

ESCOLAR, 
PROFISSIONAL, ETC 

USO Obrigatório 

MATERIA PRIMA DA 
LAMINA 

DEFINE A MATERIA PRIMA DA 
LAMINA 

ACO INOXIDAVEL, ACO 
TEMPERADO, ACO 
ESTAMPADO, ETC 

EM 
Obrigatório 
 

TAMANHO 
DEFINE O TAMANHO DA 
TESOURA (EM CM) 

12,00CM, 13,00CM, 
14,00CM, ETC 

COM Obrigatório 

MATERIA PRIMA DO 
CABO 

DEFINE A MATERIA PRIMA DO 
CABO 

EMBORRACHADO, 
PLASTICO, ETC 

CABO Obrigatório 

COR DEFINE A COR DO CABO PRETA, AZUL, ETC NA COR Não Obrigatório 

PONTA 
DEFINE A PONTA DA 
TESOURA 

AFIADA, 
ARREDONDADA, ETC 

PONTA Obrigatório 

TIPO DEFINE O TIPO DA TESOURA 
DESTRO, CANHOTO, 
ETC 

PARA Não Obrigatório 

APRESENTACAO 
DEFINE A APRESENTACAO 
DA TESOURA 

REBITE, PARAFUSO DE 
REGULAGEM, ETC 

COM 
Não Obrigatório 
 

   * Foi criado em substituição ao material 14841 (TESOURA ESCOLAR), que possuía dezessete (17) itens cadastrados. Após a 
higienização, sete (7) itens foram cadastrados no novo material. 

 
 

TINTA (CÓDIGO 35243) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

 
75 

 
7520 

 

 
TINTA GUACHE 
 

14588 
 

29 
 

TINTA 35243 38 

 
75 

 
7520 

TINTA PARA 
PINTURA A DEDO 

 
14416 

 
09 

 
75 

 
7505 

 
TINTA PARA 
CARIMBO 

 
1425 

 
21 

 
     75 

 
7505  

TINTA NANKIM 

 
 

16828 

 
 

06 

 
75 

 
7520 TINTA DE PINTURA A 

ROSTO 

 
 

33431 

 
10 

 
75 

 
7520 

TINTA 
FLUORESCENTE 
PARA PINTURA DE 
TECIDO 

 
15735 

0 

 
75 

 
7520 

 
TINTA FOSCA PARA 
PINTURA DE TECIDO 
 

 
 

15734 

 
 

51 
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ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CÓDIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

 
75 

 
7520 

TINTA METALICA 
PARA PINTURA DE 
TECIDO 

 
 

15736 

 
 
2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

TINTA 
  

 
  
 
  
 
  
 
  

35243 38 

 
75 

 
 

7505 

 
TINTA PARA 
MARCADOR DE 
QUADRO BRANCO 

 
 

17611 

 
 
6 

 
75 

 
 

7505 

 
TINTA PARA PINCEL 
ATOMICO 

 
 

3657 
8 

 
75 

 
 

7505 

 
TINTA PARA 
NUMERADOR E 
DATADOR DE METAL 

 
 

15161 
2 

TOTAL 11  144 

 
 
 * Existiam onze (11) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
           ** Havia 144 itens cadastrados. Após a higienização, trinta e oito (38) itens foram inseridos no novo material. 

 

 

 

 
 
 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

TIPO DEFINE O TIPO DA TINTA 

NANKIM, GUACHE, FACIAL, PARA 
PINTURA A DEDO, PARA TECIDO DE 
ALGODAO, PARA CARIMBO, PARA 
DATADOR E DUPLICADOR, PARA 
MARCADOR DE QUADRO BRANCO, 
PARA MARCADOR PERMANENTE, ETC 

  Obrigatório 

ACABAMENTO 
DEFINE O ACABAMENTO DA 
TINTA 

FOSCA, METALICA, BRILHANTE, COM 
GLITTER, ETC 

  Não Obrigatório 

BASE DEFINE A BASE DA TINTA RESINA, AGUA, ALCOOL, ETC A BASE DE Obrigatório 

TOXICIDADE DEFINE A TOXICIDADE DA TINTA TOXICA, ATOXICA.   Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR DA TINTA BRANCA, PRETA, VERMELHA, ETC   Não Obrigatório 

CORES DEFINE O NUMERO DE CORES 6 CORES, 12 CORES, ETC   Não Obrigatório 
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TINTA PARA DUPLICADOR DIGITAL (CÓDIGO 35263) 

 
 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 
 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 

 
CLASSE MATERIAL CÓDIGO 

 
ITENS MATERIAL CÓDIGO 

 
ITENS 

75 7515 
TINTA PARA 

DUPLICADOR 
3100 7 

TINTA PARA 
DUPLICADOR 
DIGITAL 

35263 5 75 7515 

TINTA PARA 
IMPRESSORA 

DUPLICADORA 
DIGITAL 

4126 5 

 
TOTAL 

12 

        * Existiam dois (2) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
      ** Havia doze (12) itens cadastrados. Após a higienização, cinco (5) itens foram inseridos no novo material. 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MODELO DO 
EQUIPAMENTO 

DEFINE O MODELO DO 
EQUIPAMENTO 

RISOGRAPH TR1530, 
RISOGRAPH RZ230, ETC 

  Obrigatório 

COR DA TINTA DEFINE A COR DA TINTA 
PRETA, VERMELHA, 
COLORIDA, ETC 

TINTA Obrigatório 

ORIGEM DEFINE A ORIGEM DA TINTA ORIGINAL, COMPATIVEL, ETC   Obrigatório 

 
 

TRANSFERIDOR (CÓDIGO 35186) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7520 TRANSFERIDOR 6602 03 TRANSFERIDOR 35186 02 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

MATERIA PRIMA DEFINE A MATERIA PRIMA 
MADEIRA,ACO, ACRILICO, 
ETC 

EM Obrigatório 

DIAMETRO DEFINE O DIAMETRO 
12,00CM,15,00CM,10,00CM, 
ETC 

DIAMETRO DE Obrigatório 

GRAUS DEFINE O NUMERO DE GRAUS 
180 GRAUS, 360 GRAUS, 
ETC 

COM Obrigatório 

DIVISAO DEFINE A DIVISAO DO TRANSFERIDOR 
EM GRAUS, EM GRAU E 
1/2 GRAU, ETC 

  Não Obrigatório 

COR DEFINE A COR 
TRANSPARENTE,BRANCO, 
PARDA, ETC 

  Não Obrigatório 

* Havia três (3) itens cadastrados. Após a higienização, dois (2) itens foram inseridos no novo material. 
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TRANSPARÊNCIA (CÓDIGO 35174) 

 

ANTES DA HIGIENIZAÇÃO APÓS HIGIENIZAÇÃO 

GRUPO CLASSE MATERIAL CODIGO ITENS MATERIAL CÓDIGO ITENS 

75 7505 TRANSPARÊNCIA 14312 21 TRANSPARÊNCIA 35174 17 

 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 

UTILIZACAO 
DEFINE A UTILIZACAO DA 
TRANSPARENCIA 

RETROPROJETOR,COPIADORA, 
IMPRESSORA JATO DE TINTA, 
IMPRESSORA LASER, ESCRITA 
MANUAL,ETC 

PARA Obrigatório 

MATERIA PRIMA 
DEFINE A MATERIA PRIMA 
DA TRANSPARENCIA 

ACETATO, RESINA, ETC DE Obrigatório 

FORMATO 
DEFINE O FORMATO DA 
TRANSPARENCIA 

A4,OFICIO,CARTA,ETC NO FORMATO Obrigatório 

TIPO 
DEFINE O TIPO DA 
APRESENTACAO DA 
IMPRESSORA 

COM TARJA,SEM TARJA   Obrigatório 

* Havia vinte e um (21) itens cadastrados. Após a higienização, dezessete (17) itens foram inseridos no novo material. 

 

UMEDECEDOR DE DEDOS (CÓDIGO 35330) 

 

 
ANTES DA HIGIENIZAÇÃO 

APÓS HIGIENIZAÇÃO 

 
GRUPO 

 
CLASSE 

 
MATERIAL 

 
CÓDIGO 

 
ITENS 

 
MATERIAL 

 
CÓDIGO 

 
ITENS 

75 7510 
UMEDECEDOR DE 

DEDOS 
14778 2 

UMEDECEDOR 
DE DEDOS 

35330  3 75 7510 
UMEDECEDORES 

DE DEDOS 
1436 2 

 
TOTAL 

4 

  * Existiam dois (2) materiais relacionados que foram reunidos em um único. 
** Havia quatro (4) itens cadastrados. Após a higienização, três (3) itens foram inseridos no novo material. 

 
 

CARACTERÍSTICA DESCRIÇÃO EXEMPLO COMPLEMENTO TIPO 
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SUPORTE 
DEFINE O SUPORTE DO 
UMEDECEDOR 

PLASTICO,BORRACHA,ETC SUPORTE DE Obrigatório 

TIPO 
DEFINE O TIPO DO 
UMEDECEDOR 

ESPONJA,CREME,ETC TIPO Obrigatório 

COMPOSICAO 
DEFINE A COMPOSICAO 
DO CREME 

GEL, ACIDO GRAXO,ETC A BASE DE Obrigatório 

CONTEUDO POR 
EMBALAGEM 

DEFINE O CONTEUDO DE 
CADA EMBALAGEM 

12G,ETC CONTENDO 
Não 
Obrigatório 
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ANEXO II 

MODELOS DE PARECER DE INATIVAÇÃO DE ITEM 

 
 

A 

PREZADO USUARIO, 
ESTE ITEM ESTA EM DESACORDO COM A NOVA PADRONIZACAO. PARA 
AQUISICAO DO MESMO, FAVOR UTILIZAR O NOVO CODIGO XXXXXX - X, DA 
CLASSE XXXX.  
EM CASO DE DUVIDAS, FALAR COM CARLA BASILIO. 
TEL: 3183.7872 
E-MAIL: CARLA.BASILIO@SAD.PE.GOV.BR 

 

B 

PREZADO USUARIO, 
ESTE ITEM ESTA EM DESACORDO COM A NOVA PADRONIZACAO. PARA 
AQUISICAO DO MESMO, FAVOR VERIFICAR OS QUE ESTAO DISPONIVEIS NO 
MATERIAL XXXXX, DA CLASSE 7501. CASO NENHUM ITEM CADASTRADO ATENDA 
A NECESSIDADE DO ORGAO, FAVOR ENVIAR NOVA PROPOSTA DENTRO DOS 
PADROES DISPONIVEIS NO MERCADO E DE ACORDO COM A NOVA 
PADRONIZAÇÃO. 
EM CASO DE DUVIDAS, FALAR COM LEILA GUEDES. 
TEL: 3183.7872 
E-MAIL: LEILA.GUEDES@SAD.PE.GOV.BR 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 


