Governo do Estado de Pernambuco - Secretaria de Administracio - SAD
Secretaria Executiva de Compras e Licitacdes — SELIC
Geréncia Geral de Compras, Contratos e Cadastros- GGCOC
Geréncia de Cadastro de Fornecedores, Materiais e Servicos do Estado — GECAD

NOTA TECNICA - UTENSILIOS PARA LIMPEZA vers3o 2
1. DO OBIJETIVO

Demonstrar a padronizagdo e higienizacdo realizada em diversos materiais que sao
utensilios de limpeza e estavam nas Classes 7920 - Utensilios de Limpeza do Grupo 79 -
Equipamentos e materiais para limpeza, dedetizac3o e esteriliza¢do, Classe 7210 - Guarnicoes de
Cama, Mesa e Artigos de Pano do Grupo 72, Classe 7230 — Recipientes e Utilidades de Uso
Doméstico do Grupo 72. Os materiais passaram a compor a classe 7901- Utensilios de Limpeza -
Cadastro padronizado no médulo de Gestio de Banco de Precos - GBP/e-Fisco visando a melhoria
das aquisi¢des publicas no estado. A nota técnica servira de material de consulta e orientagdo para

usuarios e gestores do sistema GBP/e-Fisco.

2. DA ANALISE

2.1 Exposicdo de motivos

Para atender a demanda de padronizagdo dos itens de material de limpeza das atas de
registro de pregos da SAD, a Geréncia de Cadastros de Fornecedores, Materiais e Servigos do
Estado - GECAD, através de seus gestores, iniciou o processo pelos materiais prioritarios escolhidos
pela Geréncia de Compras Corporativas do Estado - GCOMP.

2.2 Legislacdo pertinente

a) Ap0s analisar as competéncias da Secretaria de Administracdo estabelecidas no Decreto
n? 39.117, de 08 de fevereiro de 2013, que serve como regulamento desta, observa-se no inciso
XXXVl do artigo 82 do supracitado decreto a competéncia da Geréncia de Cadastro de

Fornecedores, Materiais e Servigos do Estado (GECAD):

XXXVI - a Geréncia de Cadastro de Fornecedores, Materiais e
Servicos do Estado: exercer a supervisio, o controle e a
manutencdo dos cadastros de materiais, servigos e fornecedores e
gerir os sistemas acessérios de apoio as aquisi¢cdes e contratagdes
publicas;
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b) Ainda com base na legislagdo vigente, o Decreto N2 44.050, de 18 de janeiro de 2017,
que criou a gratificagdo de incentivo pela participagdo na gestdo e higienizagdo dos cadastros de
fornecedores, materiais e servigos, inclusive de engenharia divide atribuicdes entre os gestores.

No inciso Ill do Art. 4° do decreto supracitado, sdo atribuicdes dos gestores gerais de materiais e

Servicos:

lll - definir regras para higienizacdao e manutencdo do cadastro de
materiais e servicos;

No inciso | e Il do art. 52, as atribuicdes dos gestores centrais de materiais e servicos,

dentre outras, s3o:

| - padronizar o cadastro de materiais e servigos;
Il - zelar pela manutencdo da padronizacdo do catdlogo de
materiais e servicos;

E no inciso Il do art. 62, as atribui¢cdes dos gestores especialistas de materiais e servicos,

dentre outras, s3o:

Il - higienizar e zelar pela manutengdo da padronizacio do
catalogo de materiais e servigos;

Em decorréncia das atribuigdes da GECAD e de seus gestores, constantemente o trabalho
de padronizagdo e higienizagdo é realizado para buscar e garantir a qualidade das contratacdes

realizadas pelo Estado e dos servigos prestados as unidades gestoras e a sociedade.

2. DA PADRONIZAGAO/HIGIENIZACAO

Para a padronizagdo dos materiais, foi realizada uma extensa pesquisa através da internet,
catalogos de produtos e também em alguns casos a fornecedores. Vale salientar que foram
evitadas descrigdes muito detalhadas que permitissem o direcionamento da compra. Por outro
lado, houve a preocupagdo de se inserir caracteristicas que permitissem um controle maior da
qualidade dos materiais adquiridos pelo Estado.

Em conjunto, esses mecanismos viabilizaram a definicdo das principais caracteristicas de

cada objeto, consideradas por cada membro da equipe de higienizacdo como imprescindiveis para
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a sua identificagdo e utilizagdo nos processos de compras.

Durante a analise do cadastro, foram encontrados diversos materiais similares dentro de
uma mesma classe e em classes diferentes. Foi criada a classe 7901 - utensilios para limpeza -
cadastro padronizado, e os materiais novos tiveram as suas caracteristicas bdsicas agrupadas e

passaram a ser especificados e/ou diferenciados através dos seus itens correspondentes.

Esse processo foi utilizado na criagdo dos materiais 38091, 38094, 38096 (Conforme Tabela
do Anexo I). Existiam 3 materiais relacionados ao objeto Balde relativo a limpeza, cadastrados em 2
classes diferentes , sendo 1 escrito no plural. Com a higienizag3o, todos os baldes foram agrupados
em um unico material, denominado Balde, e passaram a ser especificados e diferenciados por
item.

Alguns materiais foram remanejados para classe nova porque suas caracteristicas atendiam
ao padrdo do mercado e ndo foram recadastrados. S3o eles 35101 - Mop, 1557 - Palha de Aco,

31682 - Borrifador de dgua, 15839- Desentupidor, 1795 - Espanador.

4. DA INATIVACAO

4.1 Materiais inativados

Apds a padronizagdo dos materiais, 0s seus correspondentes foram inativados devido a
inconsisténcias encontradas na sua descrigdo, por estarem em duplicidade ou, simplesmente, por
ndo constarem na lista dos mais comprados pelo Estado nos ultimos 2 anos.

Para cada material/item inativado foi dada a devida orientacdo para que os usuarios
passem a utilizar o correspondente padronizado (ANEXO 11) nos novos processos de aquisicio de
materiais de limpeza, ou realizem uma nova proposta conforme o novo padrio estabelecido. Tais
mensagens s6 podem ser visualizadas pelos gestores do cadastro , sendo assim, o usuario devera
solicitar ao gestor para verificar a orienta¢do dada.

Para a divulgacdo deste trabalho de padronizacdo/higienizacdo do cadastro de materiais de

limpeza foi emitida Cl para os setores envolvidos na SAD, como Geréncia de Compras Corporativas
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do Estado - GCOMP, Geréncia Geral de Licitagdes - GGLIC, Geréncia de Sistemas Integrados de
Gestdo - GESIG. E também duas mensagens de n2 2018000039539, em 31/05/2018 e n2
2018000039862, em 17/10/2018 através da mensageria do e-Fisco para ampliar a publicidade e
fornecer orientagdes a usudrios e gestores do médulo GBP. Segue também em anexo desta nota os
itens que foram cadastrados (ver Tabela DE/PARA do Anexo Ill). Os demais serdo cadastrados a

partir da demanda dos érgdos.

4.2 Da obrigatoriedade da utilizacdo dos novos itens

Todas as Unidades Gestoras usudrias do médulo Gestdo de Banco de Pregos — GBP do
sistema e-Fisco Financeiro, antes de iniciar um processo licitatério referente a estes materiais,
deverdo enquadrar/codificar seus orcamentos e suas cota¢des ao cadastro do e-Fisco utilizando os
itens que foram cadastrados ou, solicitar o cadastramento dos itens ainda ndo cadastrados através

da elaboragdo de propostas enviadas;

Os itens que foram inativados por necessidade de higienizacdo e padronizacio e que por
ventura estejam em processo de aquisi¢do via sistema PE-Integrado, ao final da conclusio do
processo licitatorio através da homologagdo, deverdo ser comunicados quando do empenhamento
no sistema e-Fisco aos gestores gerais e/ou gestores centrais para serem reativados, o qual sera
liberado pelo prazo de 24 horas para fins de empenhamento, findo esse prazo o item sera

INATIVADO novamente.

Para visualizar a relagdo dos gestores gerais, centrais e especialistas, o usuario podera

encontrar a lista disponivel no Portal da SAD (www.sad.pe.gov.br) no link SERVICOS, clicando em

Rela¢do de Gestores.
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5. CONCLUSAO

A acdo de padronizagdo/higienizagdo é continua, visto que alguns materiais tornam-se
obsoletos ou em desuso. Portanto, os usuarios devem pesquisar antes no catalogo no médulo
Gestdo de Banco de Precos-GBP do sistema e-Fisco e verificar se os materiais comprados
anteriormente ainda permanecem "ativos", antes mesmo de fazer suas cotagdes para n3o gerar
retrabalho.

Essa acdo possibilita a redugdo do tempo e dos custos dos processos de compras,
diminui¢do da quantidade de compras equivocadas por ma descricdo dos materiais, devolucdo de
materiais, bem como o alinhamento da comunicacio entre fornecedores e Estado.

Em suma, todo esse processo promovera melhorias nas aquisicdes e nas tomadas de

decisGes estratégicas do Governo do Estado de Pernambuco.

Recife, 19 de outubro de 2018 )
W apre SR grdn Alair epndes

Maria Adelaide Fernandes Caricio
Gestora Central de Materiais
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ANEXO |
ANTES DA PADRONIZACAO APOS PADRONIZACAO
NOME DA Ne NOME DO NOME DA NOME DO
N2 CLASSE o CLA! N2 MATERIAL
= CLASSE MATERIAL MATERIAL NE'CLASSE CLASSE MATERIAL
RECIPIENTES
E UTILIDADES
B
7230 DE USO 14775 BALDE
DOMESTICO
RECIPIENTES
E UTILIDADES 38091 BALDE
7230 DE USO 1527 BALDES
DOMESTICO
ARTIGO PARA
7330 SERVICO DE 19031 BALDE
MESA
UTENSILIOS BALDE BALDE
2
7320 DE LIMPEZA {768 ESPREMEDOR UTENSILIOS 33098 ESPREMEDOR
UTENSILIOS ESCOVA PARA . PR oa =
7920 o 15936 COVAPAKR CADASTRO
DE LIMPEZA LIMPEZA PADRONIZADO
UTENSILIOS
7920 DE LIMPEZA 7967 ESCOVAS
38096 ESCOVA
PRODUTOS
7740 ATECANES 15600 ESCOVA
UTENSILIOS ESCOVA PARA
8520 DE LIMPEZA 15ae ROUPA
T
S8 UTENSILIOS — ESPONJA PARA
DE LIMPEZA LIMPEZA ESPONJA PARA
38094
7920 UTENSILIOS 14726 LA DE ACO HIPEZA
DE LIMPEZA
o aluAlv
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ANTES DA PADRONIZACAO

APOS PADRONIZACAO

NOME DA Ne NOME DO NOME DA NOME DO
NS CLASSE 0 E e MATERIAL
CLASS CLASSE | MATERIAL | MATERIAL | - CLASS CLASSE N ERI MATERIAL
PANO DE
14372 LIMPEZA
GUARNICOES
DE CAMA,
P E
7210 MESA E 38251 L:‘SEEZDA
ARTIGOS DE | 14351 FLANELA
PANO
PANO UTENSILIOS
14380 MULTIUSO 7901 PARA LIMPEZA -
CADASTRO
UTENSILIOS ' PADRONIZADO
7920 OF LnPEsa | 31815 PA
1528 PA DE LIXOS
RECIPIENTES £ 38252 PA
UTILIDADES
7230 oe o 15137 PA DE LIXO
DOMESTICO
PA DE LIXO
13052 PLASTICA
R,
NS
o/ ;
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ANEXO Il
. cODIGO e
CODIGO ANTIGO DESCRICAO ANTIGA bR DESCRICAO PADRONIZADA
BALDE ESPREMEDOR — EM PLASTICO,
ECARALIDADE RARA. 20,00 LITROS, COM DUAS BALDE ESPREMEDOR - EM PLASTICO, CAPACIDADE DE
DIVISOES, ALCA TUBULAR E RODAS PARA
; E 30L,COM RODAS,COM ALCA TUBULAR, CLIP DE FIXACAO
360143-9 LOCOMOCAO, CLIP DE FIXACAO PARA HASTE, | 481360-0
L PARA HASTE, DRENO PARA ESCOAMENTO DE AGUA,2
SISTEMA DE ESPREMEDOR COM PRESSAO DIVISORIAS,SISTEMA DE PRESSAO SUPERIOR
SUPERIOR, DRENO DE ESCOAMENTO DE AGUA g
SUJA.
ESCOVA PARA LIMPEZA — VASO SANITARIO, ESCOVA  PARA _ LIMPEZA - PARA _ VASO
1480146 CONVENCIONAL, COM CERDAS FLEXIVEL, SEM | . .. _ | SANITARIOFORMATO  RETANGULAR.COM  CERDAS
ALCA, CABO DE PLASTICO OU MADEIRA, FLEXIVEIS,CABO DE PLASTICO,MEDINDO 30,00CM,NA COR
MEDINDO 30,00CM, NA COR BRANCA. BRANCA
ESCOVA PARA LIMPEZA — EM GERAL ESCOVA PARA LIMPEZA - PARA USO EM GERAL FORMATO
1616226 RETANGULAR, BASE DE PLASTICO, COM | 481288-3 | RETANGULAR,BASE DE PLASTICO,COM CERDAS EM NYLON
CERDAS EM NYLON FLEXIVEIS, COM ALCA. FLEXIVEL,COM ALCA
ESPONJA PARA LIMPEZA — TIPO DUPLA FACE,
MEDINDO NO MINIMO ESPONJA PARA LIMPEZA - TIPO DUPLA FACEEM
47313 110,00X75,00X20,00MM, COM  FORMATO | ..~ |POLUTRETANO E  FIBRA  SINTETICAFORMATO
RETANGULAR, POLIURETANO E  FIBRA RETANGULAR,MEDINDO 110,00X75,00X20,00MM,NA COR
SINTETICA, NA COR VERDE/AMARELO VERDE/AMARELA
(LIMPEZA PESADA).
LA DE ACO — COMPOSTO DE ACO CARBONO,
131931-0 | ACONDICIONADO EM  SACO PLASTICO, | 481289-1 ESAF;OB';’QOPARA HIBIFEEA, ~ HRD: L DR 00, B8 AL0
EMBALADO EM 08 UNIDADES.
BALDE — DE PLASTICO, COM CAPACIDADE DE
g BALDE - PARA LIMPEZA,EM PLASTICO,COM CAPACIDADE
1324217 20L, COM ALCA, SEM TAMPA, SEM ABA, NA | 481280-8 | b0 UEL IWEHERE P
COR BEGE.
290723-2 PA - EM PLASTICO,TAMANHO PEQUENA 492552-1 | PA - EM PLASTICO,JAMANHO PEQUENA
225632-0 | PA - EM PLASTICO, TAMANHO MEDIO 492551-3 | PA - EM PLASTICO,JAMANHO MEDIO
PA DE LIXO - DE CHAPA DE FERRO
381385 GALVANIZADA, MEDINDO| .. . |PA - EM CHAPA DE FERRO, MEDINDO
(19COMPX19LARG)CM, CABO DE MADEIRA, 19,00X19,00CM(CXL),CABO EM MADEIRA,COM 20,00CM
CCOM (20)CM
PA DE LIXO - DE PLASTICO, MEDINDO 300MM PA : EM PLASTICO, MEDINDO
179467-1 | X 280 MM X 125 MM, CABO DE MADEIRA| 492624-2 | 300,00X280,00MM(CXL),CABO EM MADEIRA REVESTIDO
REVESTIDO COM PLASTICO, CCOM 150 CM EM PLASTICO,COM 150,00CM
PA DE LIXO - PLASTICA ARTICULADA COLETORA
DE LIXO, COM BORRACHA DE NIVELAMENTO E PA - EM PLASTICO,MEDINDO 24,50X8,50CM(CXL),TIPO
263702.5 | APOIO DE PISO,MEDIDAS APROXIMADAS (24,5 |, | COLETORA DE LIXO COM BORRACHA DE NIVELAMENTO E
X 8,5 X 25)CM,CABO REVESTIDO, LONGO, EM APOIO DE PISO,CABO LONGO EM MADEIRA,COM
MADEIRA,COM TAMANHO CABO DE NO 90,00CM
MINIMO 90CM
PA DE LIXO PLASTICA - DE POLIPROPILENO, PA : EM PLASTICO, MEDINDO
136650-5 | DIMENSAO (302COMPX240LARGXS0ALTIMM, |  492721-4 | 302,00240,00MM(CXL),TIPO DE  LIXO,CABO  EM
NA COR CINZA MADEIRA,COM 80,00CM,NA COR CINZA
GARRAFA TERMICA - DE MESA,
AR\IE\;’FF;TLK‘”E"\:TS[DR(E)'V‘TEMZLE/ESAT[')%O TA&'SA'DSE’ GARRAFA TERMICA - COMUM,REVESTIMENTO EXTERNO
‘ 492562-9 | EM PLASTICO RIGIDO,COM CAPACIDADE PARA 1L TAMPA
1358297 RISSCA 18I ;AL BEIR (CFE, MG, BUCy, DE ROSCA,AMPOLA DE VIDRO TEMPERADO,COM ALCA
ETC, COM CAPACIDADE PARA 1,0 LITRO, CORES - g
DIVERSAS
IGNAORX}TAE’:MTEEI\'\;IIF"%ALAV, ETZAM?EOE&“ O;(QESASVAES: GARRAFA TERMICA - COMUM,REVESTIMENTO EXTERNO
2216264 | L Core AGUA E CHA. COM Capacionpr | 4928288 Es;nﬁ/;ﬁg INOX,COM CAPACIDADE PARA 1,8LTAMPA DE
PARA 1,81
1264567 PANO DE LIMPEZA - MEDINDO 71XS4CM,| .~ " [PANO DE LIMPEZA - TIPO SACOEM ALGODAO

SACO ALGODAO CRU

CRU,MEDINDO 71,00X54,00CM
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CODIGO ANTIGO DESCRICAO ANTIGA cupice
- , i Novo
126456-7 PANO DE LIMPEZA - MEDINDO 71X54CM, SACO 492554 -8 PANO DE LIMPEZA - TIPO SACO,EM ALGODAO
ALGODAO CRU CRU,MEDINDO 71,00X54,00CM
PANO DE LIMPEZA - MEDINDO 30X20CM, COM PANO DE LIMPEZA - TIPO SACO, COM ACABAMENTO EM
140706-6 ACABAMENTO EM COSTURA NAS BORDAS., 492840 -7 COSTURA NAS BORDAS,EM ALGODAO,MEDINDO
ALGODAO 30,00X20,00CM
146050-1 PANO DE LIMPEZA - MEDINDO 50X75CM, 492838 -5 PANO DE LIMPEZA - TIPO SACO ALVEJADO,EM
ALVEJADO, ALGODAO ALGODAO,MEDINDO 75,00X50,00CM
1486799 FLANELA - 100% ALGODAO, MEDINDO 30X50CM, 492555 - 6 PANO DE LIMPEZA - TIPO FLANELA,EM
o NA COR DIVERSAS ALGODAO,MEDINDO 30,00X50,00CM,CORES DIVERSAS
125601-7 FLANELA - 100% ALGODAO, MEDINDO 38X58CM, 492844 -0 PANO DE LIMPEZA - TIPO FLANELA,EM
T NA COR LARANJA ALGODAO,MEDINDO 58,00X38,00CM,NA COR LARANJA
125602-5 FLANELA - 100% ALGODAO, MEDINDO 53X53CM, 492846 - 6 PANO DE LIMPEZA - TIPO FLANELA,EM
NA COR LARANJA ALGODAO,MEDINDO 53,00X53,00CM,NA COR LARANJA
126996.8 | FANELA - 100% ALGODAO, MEDINDO S6X38CM, | ;o000 |PANO DE LMPEZA - TIPO  FLANELAEM
NA COR BRANCA ALGODAO,MEDINDO 56,00X38,00CM,NA COR BRANCA
148358 - 7 FLANELA - 100% ALGODAO, MEDINDO 50X50CM., 492850 - 4 PANO DE LIMPEZA - TIPO FLANELA,EM
NA COR LARANJA ALGODAO,MEDINDO 50,00X50,00CM,NA COR LARANJA
PANO DE LIMPEZA - TIPO
PANO MULTI-USO - MEDINDO (58X33CM), NA COR MULTIUSO,PICOTADO,CONTENDO FIBRAS DE VISCOSE,
126574 - 1 AZUL, CONTENDO FIBRAS DE VISCOSE,RESINAVINIL | 492857-1 RESINA,  VINIL  ACRILICA, CORANTE, AGENTE
ACRILICA,CORANTE,AGENTE BACTERIOSTATICO BACTERIOSTATICO,MEDINDO 58,00X33,00CM,NA COR
AZUL
PANO MULTI-USO - MEDINDO (300M PANO DE LIMPEZA - TIPO
COMP)X(33CM LARG),PICOTADO EM BOBINA, NA MULTIUSO,PICOTADO,CONTENDO FIBRAS DE VISCOSE,
134068 -9 COR VERDE, CONTENDO FIBRAS DE | 492058-0 RESINA, VINIL  ACRILICA, CORANTE, AGENTE
VISCOSE,RESINA VINIL  ACRILICA,CORANTE,AGENTE BACTERIOSTATICO,MEDINDO 300,00X33,00CM,NA COR
BACTERIOSTATICO VERDE
PANO MULTI-USO - MEDINDO 300M X 33CM,
PICOTADO A CADA 50CM, NA COR BRANCA, PANO DE LIMPEZA - TIPO
0, 0,
243261 - 7 CONTENDO TECIDO 100% VISCOSE E LATEX 492859 -8 MULTIUSO,PICOTADO,CONTENDO TECIDO 100% VISCOSE

SINTETICO, LAVAVEL, COM FUROS PARA RETER
SUJEIRA. ACOMPANHADO DE 01 SUPORTE PARA
CORTE.

E LATEX SINTETICO,MEDINDO 300,00X33,00CM,NA COR
BRANCA
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