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1. Introducao

O texto que se segue apresenta as principais telas do Painel de Licitacdes — PL e explica o
qué cada uma representa.

Em caso de duvidas, procure na relacdo de contatos, 5. Relacionamento/ Contatos, as
pessoas que poderao dirimi-las, ou ainda, receber criticas e sugestdes.

2. Sobre o Painel de Licitacoes — PL

2.1. Motivacao

Verificando a fragilidade dos procedimentos de divulgacdo das licitacbes em toda a
Administracdo Publica Estadual (APE) e a dificuldade dos Fornecedores em acessar
inOmeros portais para encontrar os processos licitatorios, a Secretaria Executiva de
Administracdo (SEADM) deliberou em conjunto com o Gabinete da Secretaria de
Administracdo (SAD), que se fazia necessario empreender uma agao para centralizar a
gestao das publicacoes licitatérias por meio de processos estabelecidos pela prépria SAD.

Nesse sentido, o Painel de Licitagbes foi concebido pela SAD como uma
evolucao/ampliacao dos Sistemas de Administragéo de Licitacdes utilizados pela ATl e SAD,
acrescentando-lhes novas entidades, funcionalidades e melhorias.

2.2. Descricao da solucao

O Painel de Licitacbes é uma solucdo web que permite que os 6rgaos do Estado de
Pernambuco divulguem seus processos licitatérios de forma eficiente, através de um portal
unico gerenciado pela SAD, possibilitando o acompanhamento e o controle destes
processos e facilitando a geracdo de informacdes para os érgaos de controle (TCE) e
(SCGE).

A solugdo é composta de dois ambientes: uma area administrativa, de uso restrito das
comissdes de licitagbes, e uma area publica. No ambiente administrativo as secretarias
podem cadastrar processos, torna-los publicos, edita-los e remové-los. Ainda neste
ambiente, a SAD pode gerenciar todas as informacdes de forma centralizada. Ja a interface
aberta destina-se aos licitantes e demais interessados, onde podem consultar e acompanhar
0S processos publicados.

2.3. Perfis de acesso

O sistema possui dois perfis de acesso na area administrativa. O primeiro deles é o
administrador, representado pela SAD, que € responsavel por gerenciar o painel,
cadastrando informacdes basicas como: modalidades, tipos de eventos, 6rgaos, usuarios e
comissoes, além de gerir as informacdes dos fornecedores e dos processos licitatorios. Este
perfil também tem acesso as consultas e relatérios gerenciais.
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O segundo perfil € de usuérios basicos, cujas funcionalidades serdo detalhadas neste
manual. Este perfil diz respeito aos demais 6rgaos da APE e tem como funcdo cadastrar e
manter atualizados os processos licitatorios, registrando os eventos e anexos. Neste caso, 0
sistema funciona como uma importante ferramenta de comunicagao entre as comissdes e 0s
fornecedores, permitindo a publicagdo de toda a documentacao relacionada aos eventos da
licitacdo, como por exemplo: aviso de abertura, ato de adjudicagdo, impugnacéo, resposta
aos questionamentos, julgamento de recursos, entre outros. Este perfil também possui
acesso as consultas das empresas que fizeram o download dos editais para facilitar o
acompanhamento da quantidade de licitantes em cada processo.

2.4. Requisitos do Sistema

Para utilizar a solucao é necessario acesso a Internet. Além disso, sugere-se 0 emprego dos
seguintes navegadores:

e Firefox;

e Google Chrome;

e Internet Explorer 7.0 ou superior.
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3. Acesso ao PL

O caminho para a interface administrativa do PL é: http://www.licitacoes.pe.gov.br/admin.
Vide: Figura 1 — Pagina de Login. Inteface Administrativa

-

) [ www licitacoes.pe.gov.br/ \ l}
= C 0 www.licitacoes.pe.gov.br_.-'ad’n'n_,’1 e N

Painel de Licitacoes sz & PERNAMBUCO

DE ADMINISTRACACH

Area de Administracéo

Orgéo: Selecione um orgéao |Z|
CPF:
Senha: —

Esgueci minha senha

Digite os caracteres abaixo: 0

XZY7 | ear | t

Painel de Li.;::it_a.;.f].gg DESEHUOLUIOO FOR ."Atn‘.

Figura 1 — Pagina de Login. Inteface Administrativa
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J& a pagina publica, para divulgacdo dos processos, fica disponivel em:
http://www.licitacoes.pe.gov.br. Vide: Figura 2 — Pagina de Consulta dos Processos Ativos

-

[ www.licitacoes.pe.gov.br/ /' [ Agéncia Estadual de Tecn: \
= C [ www.licitacoes.pe.gov.br/web/Listalicitacao.aspx il N

Avisos de Licitacio

Painel de Licitacoes s & PERNAMBUCO

DE ADMINISTRACAD

Opcdes de pesquisa:

Orgdo

Beitanil Todos os 6rgdos | ug IZ| Objeto: |
Comissao: Todas as Comissdes |Z| N° de processo:

Modalidade: Todas as modalidades IZ| Situagéo: Em Andamento IZ|

Ano: Licitagbes exclusivas/preferenciais a ME/EPPIMEL: | Todas IZ|

T T

Ateng&o! Os resultados foram obtidos de acordo com as opgbes de pesquisa selecionadas.
Alguns resultados podem ter sido omitidos em fungéo dos critérios de pesquisa.

Painel de Licitactes

Figura 2 — Pagina de Consulta dos Processos Ativos
3.1. Usuarios e Contas
Os usuarios do PL estao divididos em 03 (trés) categorias:
1. Os usuarios com perfil administrador;
2. Os usuarios com perfil basico; e

3. Aqueles sem conta no sistema.

Usuarios sem conta sé poderao acessar os processos publicados através da interface aberta
para a web, vide: Figura 2 — Pagina de Consulta dos Processos Ativos.

Apenas usuarios com conta no sistema terdo acesso ao modulo administrativo. Vide: Figura
3 — Pagina Inicial do Modulo Administrativo
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/[ ATI- Sistems de licitagdes » '\ [1] Agéncia Fstadual de Tecn N —— ’
{ o7 A

&« €  [1 www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formPaginaPrincipal.aspx

1 Painel de Licitaghes  vsuine:susiaw sanos o |

Pagina Inicial Sistema de Administracéo de Licitagtes

Licitagdes Seja bem-vindo ao Sistema de Administragdo de Licitagdes da ATI.

m

HRRELnik: » Utilize o menu ao lado para navegagio.
Usuarios

Sair

Figura 3 — Pagina Inicial do Médulo Administrativo
3.2. Operacoes Permitidas por Conta

As contas no PL apresentam distincao nos privilégios para execucao de operacdes. Nesse
sentido, a conta “admin” diferencia-se das demais por ser a Unica habilitada a:

1. Criar, alterar e remover contas de usuarios, 6rgaos, modalidades, tipos e comissoes
de licitacao;

2. Alterar e remover cadastros de fornecedores;

3. Emitir relatérios gerenciais;

4. Arquivar licitagbes fechadas.

Todas as contas podem:

1. Criar, alterar e remover processos licitatérios;
2. Listar e visualizar cadastros de fornecedores e as informacdes do seu proprio usuario.

Estas ultimas caracterizam os privilégios do Perfil Basico, cujas fungdes serdo abordadas
neste manual.

3.3. Acessando o Médulo Administrativo

Na tela inicial, o usuério faz sua autenticacao, ou seja, a validagéo do login e senha para que
visualize as opc¢oes do sistema que sdo permitidas para o seu perfil, de acordo com o grupo
que ele se enquadra no sistema.

O usuario deve selecionar o 6rgdo da comissao de licitacdo que ele faz parte e depois

preencher os campos de CPF, senha e a verificacdo de seguranca (captcha) com o0s
caracteres exibidos ao lado.
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E importante salientar que deve ser cadastrado e utilizado um CPF valido, pois o sistema faz
a validacao e aceita apenas CPF numérico com 11 digitos e existente.

Para que os dados sejam validados, cligue no botao “Entrar’. Caso algum dado nao esteja
correto, uma mensagem de erro aparecera logo abaixo das opc¢des de login.

Notas:
e A senha do usuario precisa ter no minimo 08 caracteres e deve conter numeros e
letras.
e O sistema exibird a opgcdo para alteragdo da senha quando o usuario realizar o
primeiro acesso.

4. Navegando Através do PL

Segue a descricao das funcionalidades do “Perfil Basico”, que estdo disponiveis para os
membros das comissoes de licitagdes.

Observacaol1: Em todas as interfaces de cadastramento e edicdo, os campos destacados
com negrito sdo obrigatoérios.

Observacao2: as funcionalidades exclusivas da conta “admin” aparecem desabilitadas para
0s demais usuarios.

4.1. Funcionalidades do Perfil Basico

4.1.1. Gestao de Usuarios

a) Listar Usuarios

Ao selecionar no menu principal o item Usuarios, o sistema apresenta a lista apenas com os dados
do proprio usuario, vide Figura 4 — Listagem das Contas do Sistema.

[ ATI - Sistema de licitagSes \ _

[ C [ wwwilicitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/listaUsuarios.aspx A

Pa ‘ n @r d @ l_| CW S Usuario: Treinamento 01

Pagina Inicial Usuarios

Licitagbes
Fornecedores
Usuarios

Sair

Nome: Treinamento 01 | Usudrio: treinamento.01 | Orgdo: AT
Visualizar/Editar Remover

Painel de Licitacoes

a

Figura 4 - List"agem das Contas do Sistema

v.02-02/13 Confidencial 8/25



 PERNAMBUCD GCAti

GOVERNO DO ESTADO

0 trabalho acontece. 0 resultado aparece. P L - M A N U A L D O U S U A R I O rec,,.,‘}iﬁ;‘?ji’;fﬁ’,ﬁi’;;i

A partir dessa interface estdo disponiveis as seguintes operagdes:

b) Visualizar/Editar; e
c) Remover (disponivel apenas para o perfil administrador).

b) Visualizar/Editar

Em resposta a um clique no link “Visualizar/Editar”, o sistema carrega a interface de cadastramento
com os dados preenchidos. Vide: Figura 6 — Editar Dados de Usuario.

[ C' | [1 www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formUsuario.aspx?acao=edt&id=59 DA S

Pa l n el d e L‘Cﬁ'a géeg Usuario: Treinamento 01 o Ao f PERNAM&UBP
Pagina Inicial Usuario
Para efetuar o cadastro ou mudangas, clique em *Salvar’

Licitagbes [Os campos com(*) sdo obrigatérios)

Fornecedores

Usuarios *Selecione o drgdo Agéncia Estadual de Tecnologia da Informagéo

Sair *Nome: Treinamento 01
*Usudrio: treinamento.01 =
*Senha:
*Matricula: 0000
*CPF: 000.000.000-01 000.000.000-00
Estado Civil Selecione =]
Cargo/Fungio
E-mail treinamento@email.com
Endereco Residencial Rua
Fone Residencial (99) 9999-9999 (00} 0000-0000
Ato de Nomeacio L4
Data de Nomeagio 00/00/0000
Administrador

L= x P e =

-Figura 6 — Editar Dados de Usuario

Apobs a edicao das informagdes desejadas o usuario pode concluir a operacao clicando em “Salvar”.
Com isso o sistema atualiza os dados da conta editada e retorna para a listagem.

A qualquer momento é possivel cancelar a operagao e retornar para a pagina anterior clicando no
botao “Cancelar’.

c¢) Remover

Ao clicar o link “Remover” na listagem de usuarios, o Administrador sera convidado a confirmar a
operagao clicando no botéo “Remover”. Vide: Figura 7 — Remover Usuario.

v.02-02/13 Confidencial 9/25



PERNAMBUCO ]

GOVERNO DO ESTADO

0 trabalho acontece. 0 resultado aparece. P L - M A N U A L D O U S U A R I O Tecn.,‘}iji"a‘?af,i'fi’,‘,’ﬁ.i’c‘éi

= c |0 www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formUsuario.aspx?acac=rmv&id=59 E’E A
Usuario: Treinamento 01 PR s o8 ‘ PEIRNAMFUCU
Pagina Inicial Usuario
Para efetuar o cadastro ou mudangas, clique em *Salvar’
Licitagbes [Os campos com{*] s&o obrigatorios)
Fornecedores
Usuarios *Selecione o drgdo Agéncia Estadual de Tecnologia da Informagéo
Sair *Nome: Treinamento 01
*Usudrio: treinamento.01 =
*8enha:
*Matricula: 0000
*CPF: 000.000.000-01 000.000.000-00
Estado Civil Selecione
Cargo/Fungio
E-mail treinamento@email.com
Endereco Residencial Rua
Fone Residencial (99) 9999.9999 (00) 0000-0000
Ato de Nomeacao:

Data de Nomeagio 00/00/0000

Administrador:

Em I =

Figura 7 — Remover Usuario

O botéao “Remover” s6 estara habilitado para o perfil administrador.
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4.1.2. Gestao de Fornecedores

a) Listar Fornecedores

Ao selecionar no menu principal o item Fornecedores, o sistema apresenta as opg¢des de busca
para listar os fornecedores cadastrados, vide: Figura 8 — Pesquisar Fornecedores.

r - . We = T T TR e i . Al e e — R
Y D am-Stema e it >« N\ —— ~— —
[ C [ wwwlicitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/listaEmpresas.aspx “:,Q? LN

Pa ‘ n f?‘ d e |_| f_wa _ Usuario: Treinamento 01 SECRETARIA ‘ PEIR.NAMBIUCU

DE ADMINISTRACAD

P Wurcael Fornecedores
Licitagbes
Cadastrar novo Fornecedor
Fornecedores
Usuarios Tipo Pessoa Juridica [+]
) Razdo Social
Sair
CNPJ:

Painel de Licitacdes it S

Figura 8 — Pesquisar Fornecedores

Em resposta a um cligue no botdo “Pesquisar’ o sistema apresenta a lista de fornecedores de
acordo as opgdes de busca, vide: Figura 8 — Pesquisar Fornecedores.

r = — y L™ I T ———— M =E
/[ ATI- Sistema de licitagdes - . — —— — h —— — -
&« C [ www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/listaf mpresas.aspx “f‘@ Q

T— ’ -~ L ’ — a
Pa ‘ nff‘ d e L| CH'E] gr’ es Usuario: Treinamento 01 e ol PERNAMBUCU
Péagina Inicial Fornecedores
Licitagdes M
Cadastrar novo Fornecedor
Fornecedores
Usuérios Tipo Pessoa Juridica [+]
} Razio Social teste
Sair
CNPJ:

[

Razdo Social/Nome: Dteste | CNPJ : 00.000.000/0000-00
Visualizar/Editar Remaover

Razdo SociallNome: Fornecedor Teste Licitagio | CNPJ : 27 755.656/0001-70
Visualizar/Editar Remaver

Razdo Social/Nome: INSTRONIC INSTRUMENTOS DE TESTES LTDA | CNPJ : 48.873.608/0001-57
Visualizar/Editar Remaover -

Figura 9 — Listagem dos Fornecedores

A qualquer momento € possivel limpar a listagem de fornecedores e as op¢des de busca clicando no
botédo “Limpar”.

A partir dessa interface estao disponiveis outras trés operacoes:

v.02-02/13 Confidencial 11/25
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b) Cadastrar novo Fornecedor;
c) Visualizar/Editar; e
d) Remover.

Observagao: o cadastramento de fornecedores também é realizado na interface aberta para a web e
sera explicado em conjunto com o recurso: Baixar Edital - 4.2.1. Download de Edital: a) Baixar o
Edital.

b) Cadastrar novo Fornecedor

Em resposta a um cliqgue no botao “Cadastrar novo Fornecedor” o sistema carrega a interface de
cadastramento. Vide: Erro! Fonte de referéncia nao encontrada..

M - L L T T T e——— T [ =lE ]
/ [ ATI- Sistema delicitacges > §__ S S . -
&« C'  [1 www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formEmpresa.aspx?acao=new&form=empresa vl N
2 i i Usuario: Treinamento 01 " k.
Painel de Lic : wwiizzzs & PERNAMBUCD
Pagina Inicial Fornecedor
{Os campos com(*) sdo obrigatbrios)
Licitagbes
Fornecedores '?" Ll enene 00.000.000/0000-00
() *Empresa Estrangeira -
Usuaries *Razdo Social I
Sair *Endereco:
Fone: {00} 0000-0000
Fax: {00} 0000-0000
*E-mail(1)
E-mail(2):
*Contato: L4

Erro! Fonte de referéncia nao encontrada.

Apbs o preenchimento das informacdes solicitadas o usuario pode concluir a operagéo clicando em
“Salvar’. Com isso o sistema armazena os dados do novo fornecedor e retorna para a tela de
listagem.

A qualquer momento é possivel cancelar a operagao e retornar para a pagina anterior clicando no
botédo “Cancelar”.

c) Visualizar/Editar

Assim como em cadastrar, apos a edi¢cdo das informagdes desejadas o usuario pode concluir a
operacao clicando em “Salvar’. Com isso o0 sistema atualiza os dados do fornecedor editado e
retorna para a listagem. Vide: Erro! Fonte de referéncia nao encontrada..

v.02-02/13 Confidencial 12/25
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il = o . . L™ T T L =
/3 am- stema detcacses < N S M S I — — W
&« C'  [1 www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formEmpresa.aspx?acao=edt&form=empresa&id=4967 7l N

Pa ‘ ne ‘ d - |_| ClTa C(ﬁr?\:: Usuario: Treinamento 01 e ponSEEEETIEIA '\ PE‘R.NAMBUCU

Pagina Inicial Fornecedor
{Os campos com(*) s3o obrigatérios)
Licitagbes
(@) * *
Fornecedores e e 27.755.656/0001-70 00.000.000/0000-00
*Empresa Estrangeira

m

Usuarios *Razio Social Fornecedor Teste Licitagio

Sair *Endereco: Rua da Aurora
Fone: (99) 9999-9999 {00} 0000-0000
Fax: {00} 0000-0000
*E-mail(1) fornecedorteste@email.com.br
E-mail(2):
*Contato: Alberto Compras

I [ e

Erro! Fonte de referéncia nao encontrada.

d) Remover

Ao clicar o link “Remover” na listagem de fornecedores, o Administrador sera convidado a confirmar
a operacao clicando no botao “Remover”. Vide: Figura 12 — Remover Fornecedor.

il = o . . L™ T T L =
/3 am- stema detcacses < N S M S I — — W
&« C'  [1 www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formEmpresa.aspx?acao=rmv&form=empresa&id=4967 7l N

Pa ‘ ne ‘ d - |_| ClTa C(ﬁr?\:: Usuario: Treinamento 01 e ponSEEEETIEIA '\ PE‘R.NAMBUCU

Pagina Inicial Fornecedor
{Os campos com(*) s3o obrigatérios)
Licitagbes
(@) * *
Fornecedores e e 27.755.656/0001-70 00.000.000/0000-00
*Empresa Estrangeira

m

Usuarios *Razio Social Fornecedor Teste Licitagio

Sair *Endereco: Rua da Aurora
Fone: (99}_9999-9999 {00} 0000-0000
Fax: {00} 0000-0000
*E-mail(1) fornecedorteste@email.com.br
E-mail(2):
*Contato: Alberto Compras

Figura 12 — Remover Fornecedor

4.1.3. Gestao de Licitagdes

a) Listar Licitacoes

Ao selecionar no menu principal o item LicitagGes, o sistema apresenta as opgdes de busca para
listar os processos licitatorios cadastrados, vide: Figura 8 — Pesquisar Fornecedores.

v.02-02/13 Confidencial 13/25
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[ f — . - We = T T UEET 0l il . B e i — = (==
/[ ATI- Sistema de licitages - e — — — I — —
<« €' | [0 www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/listalicitacoes.aspx i

pa|mﬁ_| d@ L‘(_‘Ta (:rr_:ﬁ'_ S Usuario: Treinamento 01 g ‘ PERNAMBUCU

Pagina Inicial LICITE?DES

Licitagbes
Cadastrar nova Licitagdo

Fornecedores

Usuarios Orgdo Licitante: | AT Objeto:

sair Comissao: Todas as Co_mlssoes E N® de processo
Modalidade Todas as modalidades [=] Situacao Todas [~]
Ano: LicitagBes exclusivasipreferenciais 8 ME/EPPIMEL Todas E
srssar [ Lvs

Painel de Licita PR AT

Figura 8 — Pesquisar Fornecedores

Em resposta a um clique no botdo “Pesquisar” o sistema apresenta a lista dos processos licitatérios
de acordo as opgoes de busca, vide Erro! Fonte de referéncia nao encontrada..

M — . We = T W WY e i e Sl et lmw — - =T
/0 - stema e s\ SN S — —
&= C [ www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/listalicitacoes.aspx 7ol A
e E]
Pagina Inicial LICI‘taQOSS
Licitagbes E
Cadastrar nova Licitagio
Fornecedores
Usuarios Orgdo Licitante: [ ATI Objeto:
sair Comissao: Todas as Comissoes E N de processa:
Modalidade: Todas as modalidades [~ Situaggo: Todas
Ano: LicitacGes exclusivas/preferenciais 2 ME/EPPIMEI Todas |z|

=
Agéncia Estadual de Tecnologia da Informagao

W Licitagio
Modalidade Licitagio Resumo do Objeto Situagio exclusiva/preferencial
Modalidade & ME/EPPIMEI
= 060213IGERES = Em =
Concorréncia Abertura: 25022013 aquisigao imediata de cadeiras PR NAO

Visualizar/Editar Protocolo (por empresa) f| Empresas que fizeram o download | Comunicar inclusio de evento

o 060213HOF = Em =
1 Concorréncia  PE Abertura: 281022013 aquisigdo de medicamentos Andamento NAO

Erro! Fonte de referéncia nao encontrada.

LEI

A partir dessa interface estao disponiveis outras seis operagoes:

O

Cadastrar nova Licitacao;
Visualizar/Editar;

Remover;

Protocolo (por empresa);

Empresas que fizeram o download; e
) Comunicar inclusdo de evento.

e=220T
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Por padrao sao listadas as licitagdes de todas as comissdes que o usuario faz parte. Mas é possivel
filtra-las por comissédo selecionando a comissdo desejada na drop down list, localizada no canto
superior esquerdo da tela.

b) Cadastrar nova Licitacao

Em resposta a um clique no botdo “Cadastrar nova Licitacao” o sistema carrega a interface de
cadastramento de uma nova licitagéo. Vide: Figura 15 — Cadastrar Nova Licitacio.

- Sisterna de licitagdes |
ATI - Si del Ie:! _ﬂ
v \
www licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formLicitacao.aspx?acao=new ey
« c 0 licit br/At f t ? | N
. o ~ =
Painel de LicitacOes  usuine:Tienamentoos iz PERNAMBUCO
3 . o SOVIRND DO ESTADO
Pagina Inicial Licitagdo
Para efetuar o cadastro ou mudangas, clique em 'Sakhvar’
Licitages {05 campos com(?) sdo obrigatérios) =
Fornecedores f |
|(Licttacde | Ttem/iotes | Iutormaciics complomentarcs
Usuarios |
Sair *Nimero do Processo:
Nimero da Modalidade
*Comiss&o Selecione uma comissao [+
*Modalidade: [+]
*Tipo de licitagdo: Selecione um tipo [+]

*0bjeto:

www licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formLicitacao.aspxfacao=news es: | o

Figura 15 — Cadastrar Nova Licitacao

O cadastro da licitacao é composto de 03 (irés) abas, com as seguintes caracteristicas:
e Licitacdo — informacgdes basicas do processo licitatério, necessarias para publicagéo do edital;
e ltens/Lotes — detalhamento dos itens/lotes da licitacdo para composicdo dos valores
estimados e homologados;
¢ Informacdes complementares — informacdes adicionais sobre a licitagdo para composi¢cao dos
relatorios gerenciais e demonstrativos para os 6rgaos de controle.

Apobs o preenchimento das informagdes necessérias o usuario pode concluir a operagao clicando em
“Salvar”. Com isso o sistema armazena os dados da nova licitagéo e retorna para a tela de listagem.

Note que a qualquer momento é possivel cancelar a operagédo e retornar para a pagina anterior
clicando em “Cancelar”.

Observacoes:

e Todo processo licitatério sera associado a apenas uma comissado de licitagdo. Uma vez
cadastrado o processo, nao é possivel alterar sua comissao. De modo que se um processo
for associado a comissao errada, sera necessario remover seu cadastro e refazé-lo;

e S0 serdo exibidas as comissdes em que o0 usuario estiver associado;

Os processos cadastrados, com excecao dos “Arquivados”, estardo disponiveis na interface
publica assim que forem salvos;

e Os processos “Arquivados” nao estarao disponiveis na interface publica e s6 poderao ser
visualizados pelo Administrador;
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@)

* Na criagio do processo o sistema gera automaticamente o “Nosso Numero”, para controle
interno, utilizando a seguinte regra: Ano, com 4 (quatro digitos); + Sigla do Orgao ao qual a
Comissao do usuario esta vinculada; + Sigla da UG, caso a Comissdo do usuario esteja
vinculada a uma UG; + Sigla da Comissado; + Sigla da Modalidade; + Quantidade de
processos da modalidade escolhida para a comissao em questao.

c) Editar

Assim como em cadastrar, ap6s a edigao das informagdes desejadas, o usuario pode concluir a
operacao clicando em “Salvar”. Com isso o sistema atualiza os dados da licitacdo editada e retorna
para a listagem. Vide: Figura 16 — Editar Dados de um Processo.

- — PEES
[ ATI - Sisterna de licitagdes N . | _‘[
- € [ wwwilicitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formlicitacao.aspx?acao=edt&id=476 T;:? XQ

\ Informacbes: =

| )
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Tamanho maxime: 15mb.

Edital: {Arquive atual: ATI-31-01-2013-15-30-05_Tela-do-Proc-045_2012-ll-da-SEE.docx - Este campa pode ser deixado em

branco) |

*Local Recife

*DataHora de Abertura 02/02/2013 10:00 00/00/0000 00:00
*Data/Hora de Entrada 31/01/2013 11:00 00/00/0000 00-00
Status: Em Andamento [+]
Licitaco exclusiva/preferencial & "
ME/EPP/MEI

Selecione |z|

n

*Eventos:

-

‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Tamanhe maximo: 15mb

‘ Incluir esse Evento
www licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formLicitacac.aspxTacao=edt&id=4... -

Figura 16 — Editar Dados de um Processo

Através da funcgao editar (botdo “Incluir esse Evento”) é possivel associar eventos ao processo
licitatério. Sdo exemplos de eventos: atas das sessdes publicas, impugnacdes ao edital, julgamentos
de propostas técnicas, recursos e respostas aos recursos, entre outros.

Eventos associados ao processo serdao disponibilizados na interface publica junto ao edital da
licitagdo.

Eventos de uma licitagdo sédo reunidos na parte inferior da tela de cadastro e podem ser alterados e
removidos. Vide: Figura 17 — Eventos de um Processo e Figura 18 — Edicao de Evento de um
Processo.
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" [ ATI- Sistema de licitagdes » — q

&« € [ wwwlicitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formlicitacao.aspx?acao=edt&id=479 2’3 LN

Status: Em Andamento =] =
Licitacdo exclusivalpreferencial 3 |
ME/EPPIMEI

Selecione |z|

4
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado Tamanho maximo: 15mb

Incluir esse Evento

Data: 06/02/2013 03:50 B
SR Evento: Notificagao

Descrigao: notificagdo de prorrogagao
' Anexo: Proc 045_2012 (Lote 2).docx
Remover Editar

Data: 06/02/2013 03:52

Evento: Aviso de Abertura

Descrigo: segue aviso de abertura da sessdo
Anexo: Tela do Proc 045_2012 Il da SEE.docx L 4
Remover Editar

www.licitacoes.pe.gov.bi/AtiDesenvAdmin/formLicitacac.aspxfacac=edt&id=479%

Figura 17 — Eventos de um Processo

S

= —— LIl " " T ==
Y D am-Sicema e iz > N T ———— — e S
&« C [ wwwilicitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formEvento.aspx?id=1522&UrlAnterior=http://www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formLicitacao.aspx?acao=edt&id=47 7.¢ |

Pa ‘ n f? ‘ d e |_| f_wa C Usuario: Treinamento 01 i ‘ PERNAMB‘UCU

-

Pagina Inicial Geréncia de Eventos
Editar Evento
Licitagbes MNotificagio lz‘
Fornecedores agio de prorrogagio
Usudrios
Sair

i

Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado Tamanho méaximo: 16mb

(Arquivo atual: ATI-06-02-2013-15-50-35_Proc-045_2012-Lote-2).docx - Este campo pode ser deixado em

branco)

O

Painel de Lici

Figura 18 — Edicao de Evento de um Processo

Caso o evento que se deseja incluir ndo conste na lista, o usuario devera solicitar a inclusdo ao
administrador do sistema, listado na sec¢éao 5 Contatos.

Observacéao: o evento “Aviso” ndo tem um anexo associado.
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Ao clicar o link “Remover” na listagem de licitagcdes, o sistema apresenta os campos da licitagao
desabilitados e exibe a mensagem de alerta: “Atengéo! Ao confirmar esta operagao, este processo e
eventos associados serdo removidos”. O usudrio serd convidado a confirmar a operagéo clicando no

botdo “Remover”. Vide: Figura 19 — Remover Licitacao.

Z
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Tamanhe maximo: 15mb

Incluir esse Evento

Atengio! Ao confirmar esta operagio, este processo e eventos associados serido removidos.

= e

i www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formLicitacao.aspx?acao=rmv&id=479#

.- A A~ (=] E) [
[} ATI - Sistema de licitag@es A a SAD - Noticias a; SEADM - Home A a SAD - Licitagdes ﬁ; SAD - Perfil do Secretario
o e AT - P |
- C | [ www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formlicitacao.aspx?acao=rmv&id =479 77N
Vi
~Edital Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado Tamanho maximo: 15mb
{Arquivo atual: ATI-06-02-2013-15-45-44_Proc-153_2012-Cod-11379.docx)
*Local: Recife
*Data/Hora de Abertura: 25/02i2013 10:00 00/00/0000 00:00
*DataiHora de Entrada 06/02/2013 08:35 00/00/0000 00:00
Status: Em Andamenio Iz‘
Licitago exclusivalpreferencial 3
ME/EPP/MEIL
Selecione [ |I
*Eventos:

Figura 19 — Remover Licitacao

Atencao: Um processo removido ndo so6 deixara a pagina aberta para a web, mas também sera

removido do sistema.
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e) Protocolo (por empresa)

A selegéo do link “Protocolo (por empresa)’ carrega uma nova janela de consulta ao protocolo de
download do edital em questdo. A consulta se da por meio da razdo social das empresas que
baixaram o edital. Vide: Figura 20 — Consulta ao Protocolo de Download.

-

- =
/ [ Protacolo
N €« C | [ www.licitacoes.pe.gav.br/AtiDesenvAdmin/formProtocolo.aspx?id=479 Lol X L
Protocolo [oeie =
CNPJ 00.000.000/0000-00
Razio Social: Oteste
Enderego: Porto Alegre
Telefone: (51) 33344040
Fax:
E-mail: rickamanii@ gmail. com
Contato: Rodrigo
A empresa Oteste (CNPJ: 00.000.000/0000-00) retirou o edital referente ao processo abaixo no dia 08/02/2013 as 11:21.
Nuamero do Processo: 060213IGERES N
Nimero da Modalidade:
Modalidade: Concorréncia
Objeto: aquisigdo imediata de cadeiras
N
\

Figura 20 — Consulta ao Protocolo de Download

e) Empresas que Fizeram o Download

O link “Empresas que fizeram o download” carrega a relagdo de empresas que baixaram o edital
do processo em questéo. Vide: Figura 21 — Relatério das Empresas que Baixaram a Licitacao.

r - [ I ™, DPewm v - - R - WY EE
/ [ www.licitacoes.pe.gov.br/ T - -e » o — . - - -
€« C | [ www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/formRelatorioDoc.aspx?id=479 Lol X

Relatorio - Processo n° 060213IGERES

Nimero do Processo: 060213IGERES Modalidade: Concorréncia
Objeto: aquisi¢io imediata de cadeiras

Informacdes: As cadeiras devem vir todas montadas

Local: Recife

Relagéo de Empresas que fizeram o download do edital deste processo:

CNPJ 00.000.000/0000-00
Razio Social: Oteste

Endereco: Porto Alegre
Telefone: (51) 33344040

Fax:

E-mail: rickmaxii@ gmail com
Contato: Rodngo

>

Figura 21 — Relatério das Empresas que Baixaram a Licitacao

A interagao do usuario com esse relatério é de simples conferéncia.
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f) Comunicar inclusao de evento

Ao clicar no link “Comunicar inclusdao de evento” o sistema solicita a confirmagdo do usuario:
“Confirma o envio da comunicagao de inclusdo de evento? <ok> <cancelar>". Caso a operacao seja
confirmada, o sistema comunicara aos usuarios que baixaram o edital que um novo evento foi
associado ao processo.

A funcionalidade notificara ainda todos os membros da comissao de licitacdo quanto ao envio dessa
mala direta, listando os contatos que foram notificados e o usuario que encaminhou a notificacao.
Vide: Figura 22 — Mala Direta da Inclusao de Evento. Em destaque (setas vermelhas) o link da
funcionalidade.

. - - = il — - o — ol p— _— =men X
[ ATI- Sistema de licitagBes * {5 | & -e 8w
&« C | [ www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvAdmin/listalicitacoes.aspx?idlic=479 ’:,;‘? A
e — 7%
Péagina Inicial LICITaQOES
Licitagdes
Cadastrar nova Licitagio
Fornecedores
Usuarios Org&o Licitante ATI Objeto
o A issb ° de processt
Sair Comiss3o: Todas as Comissbes E N® de processo.
Modalidade Todas as modalidades [+ ] Situagio: Todas [=]
Ano: LicitagBes exclusivasipreferenciais 3 ME/EPPIMEL Todas |z|

Agéncia Estadual de Tecnologia da Informagao

Licitagdo
Licitagdo Resumo do Objeto Situagdo exclusiva/preferencial

Ne
Modalidade =
Modalidade & ME/EPP/MEI

Concorréncia o AL aquisicio imediata de cadeiras L
Abertura: 2510212013 S Andamento

Visualizar/Editar Protocolo (por empresa) | Empresas que fizeram o download q \

Figura 22 — Mala Direta da Inclusao de Evento

NAO

Exemplo do e-mail de novo evento encaminhado para membros da comissgo:

De: <tst@ati.pe.gov.br>

Para: <gustavo.santos@ati.pe.gov.br>

Assunto: [Novo Evento] Processo n2 111

Data: segunda-feira, 10 de novembro de 2008 16:39

Caro usuario,

um aviso de inclusao de novo evento na Licitacao de Numero: 111,
foi encaminhado para os enderecos:

usuarioteste@gmail.com;

usuarioteste@yahoo.com;

dia: 10/11/2008 as 16:39.

Essa mala direta foi disparada pelo usuario: admin (Administrador).

Exemplo da mala direta de novo evento encaminhada para contatos de fornecedores que baixaram o
edital, vide: Figura 25 — Pagina de Consulta aos Processos.
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o e
Caixa de Entrada [ 319 / 3186] |[Nnun Evento] Processo n® ‘

| Encaminh v d 00]

gustavo.santos@..., 11:21  Marcar como: Nao lida Importante Mostrar d

Caro usuario,

Um aviso de incluséo de novo evento na Licitacdo de NUmero: ATI 001/2011,
Foi encaminhado para os enderegos: , gustavo.santos@ati.pe. gov.br

Dia: 17/11/2011 a5 10:21.

Essa mala direta foi disparada pelo usuario: gustavoati (Gustave ATI).

Para mais detalhes visite o Portal de Licitacdes do Governo de Permmambuco - www. licitacoes. pe. gov. br/ativweb/Listalicitacoes. aspx

Z) Apagar [=jMover = Imprimir ~FExportar Z~Importar Arquivar | Marcar como Spam Ko
38.00v.br g

Figura 25 — Pagina de Consulta aos Processos

4.2. Funcionalidades da Interface Publica

4.2 1. Download de Edital

a) Baixar o Edital

Na interface aberta para a web é possivel baixar o edital associado a um processo ativo por meio do
link com o nome do arquivo do edital, na segdo de documentos relacionados de uma licitagao, vide:
Figura 25 — Pagina de Consulta aos Processos e Figura 25 — Pagina de Consulta aos Processos.

r —
! i : -‘:h X
/ [ Agéncia Estadual de Tecnc \ b r— . — -

Web/Listal icitacao.aspx ef? .\

&~ C | [ www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvV

Painel de Licitacoes s & PERNAMBUCO

DE ADMINISTRAGAO

OD@OGS de pesquisa:
I Orgdo licitante: Todos os 6rgéos | ug E Objeto:
Comisséo: Todas as Comissbes E N° de processo: E
Modalidade: Todas as modalidades E Situagao: Em Andamento E
Ano: Licitagdes exclusivasipreferenciais a MEIEPPIMEL: | Todas E

Niimero de resultados: | 10 IE‘

Licitagdo exclusivaipreferencial a

Modalidade Licitagio Objeto Situagao ME/EPPIMEI

Agéncia Estadual de Tecnologia da Informacao

. 060213IGERES o ) Em .
Concorréncia 22-%“2‘;‘“;:1:3 i aquisigdo imediata de cadeiras I il NAO
- 060213HOF e Em .
Concorréncia 2;802?2[:13 ik aquisigdo de medicamentos i NAO
) 040213XGERES Em =
Concorréncia Abertura: reforma da sala do equipamento de raios X T NAOQ -

Figura 25 — Pagina de Consulta aos Processos
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Avisos de Licitagbes - download de documentos

Agéncia Estadual de Tecnologia da Informagio - ATl > Concorréncia > Comissio de treinamento da ATI -

ATLCPL1 (ATI)

DATA | HORA

PROCESSO OBJETO ABERTURA

ORGAO LICITANTE

060213I1GERES aquistigao imediata de 2510212013 10:00 Agéncia If_'stad ual de Tecnologia da
cadeiras Informagao

Documentos Relacionados
EDITAL
Proc 153 2012 Cod 11379.docx \
EVENTOS RELACIONADOS
2 o = = Proc 045 2012 {Lote
06/02/2013  Nofificagao notificagio de prorrogagao e
0610212013 Aviso de Abertura segue aviso de abertura da sessio el

llda SEE.docx

o N

m

Figura 26 — Baixando o Edital

\ -

At

Agéncia Estadual de
Tecnologia da Informagao

Ao selecionar essa opgao, o sistema abrira uma nova janela para o usuario validar os dados de sua
empresa e baixar o edital, vide: Figura 27 — Pagina de Validacao da Fornecedor para Download de

Edital

v.02-02/13

r = |
Protecolo de Download do Edital - Google Chrome “—- x u_u":'ﬂ
— — —

[} wwwlicitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvieb/Download.aspx

DE ADMINISTRACAD

Painel de Licitacoes s & PERNAMBUCO

Protocolo para download do Edita

Para prossequir, insira o CNPJ ou CPF da sua empresa ou nome da Empresa Estrangeira e cligue no botdo de Validar.

@ *cnPs O *CPF

= 00.000.000/0000-00
) *Empresa Estrangeira

*Razio Social

*Endereco:

*Fone. {00) 0000-0000
Fax {00} 0000-0000
*E-mail:

*Contato

(I | = = =

Painel de Licit

Figura 27 — Pagina de Validacao do Fornecedor para Download de Edital
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O usuério preenchera o identificador do seu cadastro (CNPJ da empresa, CPF ou empresa
estrangeira) e clicara em “Validar”. Caso o registro ja esteja armazenado no sistema, o usuario
podera atualizar suas informacdes “Alterar” ou simplesmente salvar para si uma copia do edital
“Baixar”. Caso o registro ndo esteja cadastrado, o usuario preenchera os dados necessérios e
salvard para si uma cépia do edital. Os dados informados pelo usuario sdo armazenados para futuras
validacées.

O sistema encaminharda o protocolo de download ao contato do usuario interessado (enderego
informado no campo e-mail) e usuarios associados a comissao de licitagéo.

Exemplo do e-mail encaminhado para contatos de empresas que baixaram o edital:

De: <tst@ati.pe.gov.br>

Para: <gustavo.santos@ati.pe.gov.br>

Assunto: [Novo Protocolo] Processo n2 1111 - teste
Data: terca-feira, 11 de novembro de 2008 09:10

Caro usuario,
Um novo protocolo foi registrado no Sistema de Administracao de Licitacoes.

Razao Social: teste

CNPJ: 00.000.000/0000-00
Endereco: tst

Telefone: 81 34411462

Fax:

Email: usuarioteste@gmail.com
Contato: contato teste

A empresa teste (CNPJ: 00.000.000/0000-00) retirou o edital referente ao processo abaixo no
dia 11/11/2008 as 9:10.

Numero do processo: 1111
Modalidade: cp

Numero da modalidade: 11
Objeto: teste

b) Baixar Evento
Na interface aberta para a web é possivel baixar eventos associado a um processo ativo por meio do

link com o nome do arquivo, situado na Ultima coluna da lista de eventos relacionados, vide: Figura
28 — Pagina de Consulta aos Processos Ativos: Baixando Evento.
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D www.licitacoes.pe.gov.br/AtiDesenvWeb/Detalhelicitacao.aspxTidlicitacao=479&MNovalic= 0K

‘ Painel de Licitacoes iz @ PERNAMBUCD

Avisos de Licitacdes - download de documentos
Agéncia Estadual de Tecnologia da Informagéo - ATl > Concorréncia > Comissao de treinamento da ATI -
ATLCPLA (ATI)
DATA | HORA e
PROCESS0O OBJETO ABERTURA 'ORGAO LICITANTE
0602131GERES aquigigﬁo imediata de 2510212013 10:00 Agéncia Estadual de Tecnologia da
cadeiras Infermagao
Documentos Relacionados
EDITAL
Proc 153 2012 Cod 11379.docx
EVENTOS RELACIONADOS |
= = = Proc 045 2012 {Lote
06/02/2013  Notificagdo notificagdo de prorrogagio G
06/02/2013  Aviso de Abertura seque aviso de abertura da sessio SELILL e i
llda SEE.docx

Figura 28 — Pagina de Consulta aos Processos Ativos: Baixando Evento

At
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Ao selecionar o link o sistema abre uma nova janela com os dados do evento selecionado. O usuario
pode baixar uma cépia do evento e fechar a janela, ou simplesmente fechar a janela. Vide: Figura 29

— Pagina de Visualizacdo para Download do Evento.

r = = — —— A
[ 3 www.Iicitacoes.pe‘gov.bn’AtiDeseanebeuwnI@Rﬂmaspxﬁdﬂa%:d@'d=1522 - Google Chrome @&u

[ wwwlicitacoes.pe.gov.br/AtiDesenviWeb/DownloadAnexe.asprlidLicitacan=4798id=1522

SECRETARIA

DE ADMINISTRAGAC

{Clique em Salvar para baixar o anexo.)

| 0ad do anexo

Licitagdo: |Processo n060213IGERES
Data: 06/02/2013 03:50

Evento: Notificagdo

Descricdo: | |notificagdo de prorrogagdo

Anexo: ATI-06-02-2013-15-50-35_Proc-045_2012-(Lote-2).docx

Painel de Lic e Gy i

Figura 29 — Pagina de Visualizacao para Download do Evento

Observagao: essa operagao nao gera envio de protocolo.

v.02-02/13 Confidencial 24/ 25



&3 PERNAMBUCD , CAti
0 trabalho acontece. 0 resultado aparece. P L - M A N U A L D O U S U A R I o O

5. Relacionamento/ Contatos

Contatos com a SAD:

Administrador do Sistema: Otavio Malheiros
otavio.malheiros@sad.pe.gov.br
Fone: (81) 3183-7746 / 3183-7748 / 3183-7823

Contatos com a ATI:

Gestor do Sistema: Eduardo Calado
eduardo.pinheiro@ati.pe.gov.br
Fone: (81) 3181- 8075

Analista do Sistema: Gustavo Santos
gustavo.santos@ati.pe.gov.br
Fone: (81) 3181- 8025

Gerente de Arquitetura de Sistemas de Informacao:
Antonio Oliveira
antonio.oliveira@ati.pe.gov.br
Fone: (81) 3181. 8103
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